РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

РУДНЯНСКИЙ РАЙОН

РУДНЯНСКОЕ ГОРОДСКОЕ СОБРАНИЕ

народных депутатов


РЕШЕНИЕ
от 28 ноября 2006 г. № 110

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ

ПО РЕГУЛИРОВАНИЮ ВОПРОСОВ УПРАВЛЕНИЯ

КАЗНОЙ И ФИНАНСАМИ РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
В  целях совершенствования технологии исполнения местного бюджета, руководствуясь Федеральным законом  от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Руднянского городского поселения, - Руднянское городское Собрание народных депутатов, -

РЕШИЛО:

1. Утвердить «Порядок регистрации и учета муниципального долга в 
    муниципальной  долговой книге Руднянского городского 
    поселения»  (Приложение 1).
2. Утвердить «Положение о муниципальной казне Руднянского 
    городского поселения» (Приложение 2).

3. Утвердить «Положение о порядке расходования средств 
    резервного фонда бюджета Руднянского городского поселения» 
    (Приложение 3).

4. Утвердить «Порядок ведения реестра расходных обязательств 
    Руднянского городского поселения» (Приложение 4).

5. Утвердить «Порядок материально-технического обеспечения 
    деятельности органов местного самоуправления Руднянского 
    городского поселения» (Приложение 5).

6. Утвердить «Порядок представления документов для 
    подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению 
    за счет средств бюджета Руднянского городского поселения» 
    (Приложение 6).
7. Решение вступает в силу в порядке установленном уставом 
    Руднянского городского поселения.

Глава Руднянского 
городского поселения





В.А. Полищук
Приложение 1

к Решению Руднянского

городского Собрания

народных депутатов

№ 110 от 28 ноября 2006 г.

ПОРЯДОК

РЕГИСТРАЦИИ И УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ  ДОЛГОВОЙ КНИГЕ 

РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Общие положения

1. Настоящий порядок разработан в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет процедуру регистрации и учета муниципального долга как совокупности долговых обязательств Руднянского городского поселения.

Регистрация муниципального долга ____________________

2. Муниципальная долговая книга Руднянского городского поселения (далее - Долговая книга) представляет собой систему учета и регистрации всех долговых обязательств Руднянского городского поселения, их условий, а также объемов в разрезе кредиторов (Приложение 1 к настоящему Порядку).

3. Сведения о возникновении муниципальных долговых обязательств Руднянского городского поселения или их изменении в течение трех дней с момента возникновения вносятся в Долговую книгу.

4. Долговая книга формируется в электронном виде, данные о долговых обязательствах Руднянского городского поселения ежемесячно выводятся на бумажный носитель. По окончании финансового года Долговая книга брошюруется и скрепляется гербовой печатью.

Учет муниципального долга ____________________

5. Учет долговых обязательств Руднянского городского поселения в Долговой книге осуществляется в валюте Российской Федерации нарастающим итогом с момента возникновения до полного его погашения. 

6.  В Долговую книгу вносятся сведения об объеме долговых обязательств Руднянского городского поселения, о дате осуществления заимствований,  формах обеспечения обязательств, об исполнении указанных обязательств полностью или частично, а также другая информация.

7.  Финансовый орган Руднянского городского поселения формирует информацию о долговых обязательствах  Руднянского городского поселения для передачи ее в Долговую книгу Волгоградской области в порядке и сроки, установленные нормативными актами органов исполнительной власти Волгоградской области.

8. Получатели гарантий представляют в администрацию Руднянского городского поселения Руднянского городского поселения информацию об изменении долговых обязательств по прилагаемой форме (приложение 2) с копиями платежных документов не позднее следующего дня за днем исполнения долгового обязательства.

9. Данные Долговой книги ежемесячно сверяются с данными отчета об исполнении бюджета Руднянского городского поселения, представляемой  в Министерство финансовый орган исполнительного органа государственной власти Волгоградской области. 

Предоставление информации о муниципальном долге Руднянского городского поселения
10. Сведения, содержащие информацию, включенную в Долговую книгу, предоставляются участникам долговых обязательств, органам исполнительной власти, правоохранительным и иным органам в случаях, предусмотренных действующим законодательством, на основании письменного запроса.

11. Данные о состоянии муниципального долга Руднянского городского поселения публикуются в средствах массовой информации в составе отчета об исполнении  бюджета Руднянского городского поселения за предыдущий финансовый год.

Приложение 1

к Порядку регистрации и учета

муниципального долга

в муниципальной  долговой книге

Руднянского городского поселения

                                         МУНИЦИПАЛЬНАЯ ДОЛГОВАЯ КНИГА                      (ОБРАЗЕЦ)
РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ДОЛГ

	N п/п
	Код   классификации видов муниципальных
внутренних и    внешних   долгов
	Дата   возникновения(исполнения) обязательства  по   договору, номер документа  
	Наименование кредитора   (принципала)
	Объем  долгового  обязательства  по  договору 

(рублей) 
	Целевое  назначение  долгового    обязательства
	Срок   погашения  долгового   обязательства   
	Форма  обеспечения   обязательства, номер документа 
	Остаток   долгового  обязательства  на   начало отчетного  периода    
	Образование   долгового  обязательства  за   отчетный   период
	Погашение    долгового   обязательства  за отчетный    период 
	Остаток  долгового    обязательства на  конец   
отчетного    периода 
	Процентная   ставка
	Остаток  долга  на    начало  года   
	Начислено    процентов с   начала  года    
	Погашено   процентов с  начала  года   
	Остаток  долга   всего  на   конец  отчетного периода
	Всего  долг   

	I. Кредитные соглашения и договоры                   
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Муниципальные займы, осуществляемые путем выпуска ценных бумаг                         
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. Договоры и соглашения о получении бюджетных ссуд и бюджетных кредитов от бюджетов других уровней                                      

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. Договоры о предоставлении муниципальных гарантий                      
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку регистрации и учета

муниципального долга

в муниципальной  долговой книге

Руднянского городского поселения

ИНФОРМАЦИЯ

по состоянию на «___» ____________ 20__ г

об изменении долговых обязательств по муниципальной гарантии,

предоставленной по договору

от ________________  N ___________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование получателя гарантии)

Остаток долга на начало дня исполнения обязательства, всего ______

в том числе:

основной долг ____________________________________________________

проценты за пользование средствами _______________________________

маржа кредитора __________________________________________________

комиссия _________________________________________________________

пени, штрафные санкции ___________________________________________

	Дата, номер и  
наименование   
документа,    
подтверждающего 
исполнение    
обязательства  
	Содержание  
хозяйственной
операции   
	Сумма исполнения обязательства  
по сроку _____________________  

	
	
	в иностранной
валюте   
	курс 
валюты
	в российских
рублях   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель                      (подпись)    (инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер                 (подпись)    (инициалы, фамилия)

Приложение 2

к Решению Руднянского

городского Собрания

народных депутатов

№ 110 от 28ноября 2006 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

О МУНИЦИПАЛЬНОЙ КАЗНЕ РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1.Общие положения
     1.1. Положение о муниципальной казне Руднянского городского поселения (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и определяет цели, задачи управления и распоряжения муниципальной казной Руднянского городского поселения, ее структуру, порядок управления и распоряжения объектами муниципальной казны.

    1.2. Муниципальную казну Руднянского городского поселения (далее по тексту - «муниципальная казна») составляют средства местного бюджета и иное движимое и недвижимое имущество, в том числе объекты внешнего благоустройства, инженерной и транспортной инфраструктуры, не закрепленное за муниципальными унитарными (казенными) предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления.
    1.3. От имени Руднянского городского поселения своими действиями могут приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности в отношении объектов муниципальной казны, выступать в суде уполномочен глава Руднянского городского поселения.
    1.4. Функции уполномоченных органов по управлению муниципальной казной (далее - «уполномоченные органы по управлению муниципальной казной) выполняют в пределах их компетенции, установленной нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Руднянского городского поселения:

· глава Руднянского городского поселения;

· главный бухгалтер администрации Руднянского городского поселения.

    1.5. Финансирование мероприятий по формированию и содержанию объектов муниципальной казны осуществляется за счет средств местного бюджета и иных, не противоречащих действующему законодательству источников.     
     

2.Цели и задачи управления и распоряжения муниципальной казной

     2.1. Муниципальная казна Руднянского городского поселения создается в целях укрепления материально-финансовой основы Руднянского городского поселения, сохранения, рационального и наиболее эффективного использования муниципальной собственности, используемой для социально-экономического развития Руднянского городского поселения, увеличения доходов местного бюджета, обеспечения населения жизненно необходимыми товарами и услугами, привлечения  инвестиций и стимулирования предпринимательской активности на территории муниципального образования.
     2.2. Для реализации целей, перечисленных в п.2.1 при управлении и распоряжении муниципальной казной уполномоченными органами местного самоуправления и их структурными подразделениями решаются следующие задачи:

· пообъектный учет имущества, составляющего муниципальную казну и распоряжение им;

· сохранение и приумножение в составе муниципальной казны имущества, управление и распоряжение которым обеспечивает получение дополнительных доходов в местный бюджет, а также сохранение в составе муниципальной казны имущества, необходимого для обеспечения общественных потребностей населения муниципального образования;

· применение наиболее эффективных способов использования муниципального имущества, составляющего муниципальную казну;

· контроль за сохранением и порядком использования муниципального имущества, составляющего муниципальную казну муниципальными унитарными (казенными) предприятиями, муниципальными учреждениями, индивидуальными предпринимателями, организациями других организационно-правовых форм (далее - «держатели имущества муниципальной казны»), которым имущество муниципальной казны передано в пользование в установленном законом порядке.


3.Объекты муниципальной казны и основания отнесения объектов к муниципальной казне

     3.1 .К объектам муниципальной казны Руднянского городского поселения относятся:

· земли, земельные участки и другие природные ресурсы, находящиеся в муниципальной собственности;

· средства местного бюджета;

· ценные бумаги, находящиеся в муниципальной собственности;

· муниципальный жилищный и нежилой фонд;

· иное движимое и недвижимо имущество, не закрепленное за муниципальными унитарными (казенными) предприятиями, муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

· имущественные права органов местного самоуправления Руднянского городского поселения.

      3.2. Основаниями отнесения объектов муниципального имущества к муниципальной казне Руднянского городского поселения являются:

· передача объектов государственной и областной собственности в муниципальную собственность;

· приобретение в муниципальную собственность имущества в порядке, установленным гражданским законодательством;

· изъятие в установленном порядке излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества, закрепленного за муниципальными унитарными (казенными) предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, в том числе на основании отказа муниципальных унитарных предприятий от такого имущества;

· иные основания, предусмотренные действующим законодательством.

     3.3.Включение отдельных объектов в муниципальную казну осуществляется  на основании постановления главы Руднянского городского поселения.
     

4.Оценка стоимости объектов муниципальной казны

     4.1. Оценка стоимости объектов муниципальной казны осуществляется в соответствии с Федеральным Законом «Об оценочной деятельности» за счет средств местного бюджета либо за счет иных источников, не противоречащих действующему законодательству.
     4.2. Оценка стоимости объектов муниципальной казны является обязательной:

· при приватизации муниципального имущества;

· при предоставлении в долгосрочную аренду;

· при предоставлении в безвозмездное пользование на срок более года;

· при передаче в доверительное управление;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
     4.3.Основанием для проведения оценки стоимости объектов муниципальной казны является договор между уполномоченным органом по управлению муниципальной казной и оценщиком,
     4. 4. Результаты оценки стоимости объектов муниципальной казны оформляется отчетом, который подписывается оценщиком и заверяется печатью. В отчете должны быть указаны дата его составления и порядковый номер.
     4. 5. Содержание отчета об оценке стоимости объекта муниципальной казны должно отвечать общим требованиям, установленным действующим законодательством.
     4.6. Объекты муниципальной казны могут приниматься к первоначальному учету по первоначальной (балансовой) стоимости, указанной в документах по приемке в эксплуатацию, нормативных актах органов местного самоуправления и др.
     

5.Регистрация и учет объектов муниципальной казны

     5.1 Права на недвижимое имущество, составляющее муниципальную казну, подлежат обязательной государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.
     5. 2. Учет объектов муниципальной казны осуществляется уполномоченными органами по управлению муниципальной казной:
     5.2.1. Учет средств местного бюджета, контроль за их использованием осуществляется 
     финансовым органом (бухгалтерией) администрации Руднянского городского поселения в порядке, определенном бюджетным законодательством Российской Федерации, Волгоградской области, Положением о бюджетном процессе в Руднянском городском поселении, Положением о финансовом органе Руднянского городского поселения.
     5.2.2. Учет, сохранность и содержание движимого и недвижимого имущества, входящего в состав объектов муниципальной казны обеспечивает должностное лицо администрации Руднянского городского поселения, в соответствии с Положением об учете муниципального имущества и Положением о порядке распоряжения муниципальным имуществом.
     5.2.3.Учет движимых и недвижимых объектов муниципальной казны осуществляется путем формирования реестра объектов муниципальной казны с указанием держателя имущества муниципальной казны, стоимости имущества и иных данных, характеризующих индивидуальные признаки объекта.
     5.2.4.Учет земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения осуществляется в соответствии с порядком, установленным действующим земельным законодательством.
     

6. Распоряжение объектами муниципальной казны

     6.1. Распоряжение объектами муниципальной казны осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением и другими нормативными правовыми документами органов местного самоуправления Руднянского городского поселения в пределах, установленных действующим законодательством.
     6.2.Распоряжение объектами муниципальной казны осуществляется следующими способами:

· предоставление в аренду;     

· передача в безвозмездное пользование;

· передача в доверительное управление;

· предоставление бюджетного кредита;

· иными способами распоряжения объектами казны в соответствии с действующим законодательством.

    6.3. В аренду могут быть переданы следующие объекты муниципальной казны:

· земельные участки;

· нежилые здания, сооружения, помещения;

· движимое имущество

     6.3.1. Объекты муниципальной казны могут быть предоставлены в аренду юридическим лицам и гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и юридическим лицам исходя из социально - экономических интересов Руднянского городского поселения.
     6.3.2. Предоставление в аренду объектов муниципальной казны осуществляется в соответствии с Положением о порядке предоставления в аренду объектов муниципальной собственности на территории Руднянского городского поселения

     6.3.3. Плата за пользование переданными в аренду объектами муниципальной казны устанавливается в соответствии с Методикой расчета арендной платы за пользование объектами движимого, недвижимого имущества, имущественным комплексом (предприятием) находящимися в муниципальной собственности.

     6.3.4. Арендная плата за земельные участки, являющиеся объектами муниципальной казны и переданные в аренду устанавливается в соответствии с Порядком определения арендной платы за землю.
     6.3.5. Основанием для предоставления в аренду объектов муниципальной казны является постановление главы Руднянского городского поселения.

     6.4. Объекты муниципальной казны могут быть переданы в безвозмездное пользование муниципальным унитарным (казенным) предприятиям, муниципальным учреждениям, некоммерческим организациям в целях поддержки и развития организаций здравоохранения и медицинского обслуживания, образования, просвещения, науки и культуры; решения социально-экономических задач, имеющих существенное значение для населения муниципального образования; в целях исполнения муниципального заказа, обеспечения деятельности общественных и благотворительных организаций, в иных случаях для сохранности     и восстановления муниципального имущества и уменьшения расходов местного бюджета на содержание имущества.
     6.4.1. Основанием для передачи объектов муниципальной казны в безвозмездное пользование является постановление главы Руднянского городского поселения.
     6.4.2. Порядок передачи объектов муниципальной казны в безвозмездное пользование, цель и срок использования определяются договором. Договор безвозмездного пользования объектами муниципальной казны, заключенный на срок более года, подлежит обязательной государственной регистрации в соответствии с установленным порядком.
     6.5.Объекты муниципальной казны могут быть переданы в доверительное управление в адресном порядке или на основании конкурса в порядке, определенном действующим законодательством. Договор доверительного управления имуществом, входящим в муниципальную казну, подлежит обязательной государственной регистрации.
     6.6.Объекты муниципальной казны могут быть пожертвованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством. Основанием для заключения договора пожертвования является решение Руднянского городского Собрания народных депутатов.

     6.7. Денежные средства местного бюджета могут быть предоставлены по договору о предоставлении бюджетного кредита юридическим лицам при условии, что это не влечет ущерба экономике Руднянского городского поселения и в соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления бюджетных кредитов из средств местного бюджета на инвестиционные цели на территории Руднянского городского поселения.

     6.8. Настоящее Положение не распространяется на отчуждение объектов муниципальной казны в порядке приватизации муниципального имущества, которая осуществляется в соответствии с действующим законодательством и нормативными актами органов местного самоуправления Руднянского городского поселения.
     

7. Страхование объектов муниципальной казны

    Недвижимое имущество, составляющее муниципальную казну, при его передаче подлежит страхованию принимающей стороной в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами органов местного самоуправления Руднянского городского поселения.
     

8. Исключение объектов из муниципальной казны

     8.1. Объекты могут быть исключены из муниципальной казны в следующих случаях:

· закрепления на праве хозяйственного ведения, оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями;

· отчуждения (в том числе путем приватизации, передачи в государственную собственность);

· списания;

· иным основаниям в соответствии с действующим законодательством.

     8.2. Основанием для исключения имущества из муниципальной казны является постановление главы Руднянского городского поселения.
     8.3. Объекты муниципальной казны списываются в результате физического и морального износа, а также ликвидации объектов при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях.
     8.4. Списание объектов муниципальной казны осуществляется на основании протокола комиссии по списанию имущества и принимаемого в соответствии его решения главы Руднянского городского поселения.

     8.5. Состав комиссии по списанию объектов муниципальной казны определяется распоряжением начальника Управления, документы оформляются комиссионно в соответствии с установленным порядком.
     

9. Контроль за сохранностью и целевым использованием муниципальной казны

     9.1. Контроль за сохранностью и целевым использованием объектов, входящих в состав муниципальной казны, переданных в пользование юридическим и физическим лицам, а также привлечение этих лиц к ответственности за ненадлежащее использование переданных объектов, осуществляют уполномоченные органы по управлению муниципальной казной в рамках своей компетенции и в соответствии с условиями заключенных договоров о передаче объектов муниципальной казны.

     9.2. Обязанности по содержанию и сохранности объектов муниципальной казны, переданных по договорам (аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и др.) юридическим и физическим лицам, ложатся на держателей имущества муниципальной казны.
     9.3. В ходе контроля уполномоченные органы по управлению муниципальной казной по мере необходимости осуществляют проверки состояния переданных объектов муниципальной казны и соблюдения условий заключенных договоров.
     9.4. В период, когда имущество, входящее в состав муниципальной казны, не обременено договорными обязательствами, риск его случайной гибели ложится на муниципальное образование, а обязанности по его содержанию и контролю за его состоянием выполняют уполномоченные органы по управлению муниципальной казной в рамках своей компетенции и за счет средств, выделенных из местного бюджета.
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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ РЕЗЕРВНОГО ФОНДА

 БЮДЖЕТА РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Руднянском городском поселении и устанавливает порядок выделения и использования средств резервного фонда бюджета Руднянского городского поселения (далее –«резервный фонд»).
2. Резервный фонд создается для финансирования непредвиденных расходов и мероприятий местного значения, не предусмотренных в бюджете Руднянского городского поселения на соответствующий финансовый год. 

   3. Объем  резервного фонда определяется решением о бюджете Руднянского городского поселения на соответствующий год.

4. Средства резервного фонда расходуются на финансирование:

проведения аварийно-восстановительных работ по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, имевших место в текущем финансовом году; 

поддержки общественных организаций и объединений;

проведения мероприятий местного значения;

проведение встреч, симпозиумов, выставок и семинаров по проблемам местного значения;

   выплаты разовых премий и оказания разовой материальной помощи гражданам;

других мероприятий и расходов, относящихся к полномочиям органов местного самоуправления Руднянского городского поселения.

5. Средства из резервного фонда выделяются на основании решения главы Руднянского городского поселения. 

Решения главы Руднянского городского поселения о выделении средств из резервного фонда принимаются в тех случаях, когда средств, находящихся в распоряжении  исполнительно- распорядительных органов и организаций Руднянского городского поселения, осуществляющих эти мероприятия, недостаточно.

В решении о выделении средств из резервного фонда указываются общий размер ассигнований и их распределение по получателям и проводимым мероприятиям. Использование средств на цели, не предусмотренные решениями об их выделении, не допускается.

6. Подразделения администрации и организаций Руднянского городского поселения, по роду деятельности которых выделяются средства из резервного фонда, представляют в финансовый орган Руднянского городского поселения документы с обоснованием размера испрашиваемых средств, включая сметно-финансовые расчеты, а также в случае необходимости - заключения комиссии, экспертов и т.д.

8. Средства из резервного фонда выделяются на финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций только местного уровня.

Муниципальные предприятия и организации, администрация поселения не позднее одного дня с возникновения  чрезвычайной ситуации могут обращаться с просьбой о выделении средств из резервного фонда. В обращении должны быть указаны данные о размере материального ущерба, размере выделенных и израсходованных на ликвидацию чрезвычайной ситуации средств организаций, местных бюджетов, страховых фондов и иных источников, а также о наличии у них резервов материальных и финансовых ресурсов.

9. Органы местной администрации и организации, в распоряжение которых выделяются средства резервного фонда, несут ответственность за целевое использование средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и в месячный срок после проведения соответствующих мероприятий представляют в финансовый орган Руднянского городского поселения подробный отчет об использовании этих средств.
10. Глава Руднянского городского поселения ежеквартально информирует Руднянское городское Собрание о расходовании средств резервного фонда.

11. Контроль за целевым использованием средств резервного фонда осуществляет Руднянское городское Собрание. 
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ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА РАСХОДНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает основные принципы и правила ведения реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения.

Для целей настоящего Порядка используются следующие основные термины и понятия:

расходные обязательства Руднянского городского поселения – обусловленные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления по вопросам местного значения, по вопросам осуществления органами местного самоуправления городского поселения отдельных государственных полномочий (делегированных полномочий), а также заключенными Руднянским городским поселением или от его имени  договорами (соглашениями) по вопросам местного значения обязанности предоставить физическим или юридическим лицам, органам государственной власти, органам местного самоуправления, субъектам международного права средства местного бюджета;

реестр расходных обязательств Руднянского городского поселения -  свод (перечень) нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения, принятых по вопросам местного значения, по вопросам осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий (делегированных полномочий) и заключенных органами местного самоуправления договоров (соглашений) по вопросам местного значения, предусматривающих возникновение расходных обязательств Руднянского городского поселения, подлежащих исполнению за счет собственных средств местного бюджета, а в части делегированных полномочий за счет субвенций из Регионального фонда компенсаций;  

фрагмент реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения – часть реестра расходных обязательств, формируемая главными распорядителями средств местного бюджета;

2. Реестр расходных обязательств Руднянского городского поселения представляет собой единую информационную базу данных, содержащую в бумажной и электронной форме сведения, перечисленные в пункте 7 настоящего Порядка. 

3. Ведение реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения осуществляется путем внесения в единую информационную базу данных сведений о расходных обязательствах Руднянского городского поселения, обновления и (или) исключения этих сведений.

Каждый вновь принятый нормативный правовой акт органов местного самоуправления Руднянского городского поселения, предусматривающий возникновение расходного обязательства, подлежит обязательному включению в реестр расходных обязательств Руднянского городского поселения.

4. Ведение реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения осуществляется должностным лицом финансового органа (бухгалтерии) администрации Руднянского городского поселения.

5. В сфере реализации полномочий по ведению реестра расходных обязательств финансовый орган (бухгалтерия) администрации Руднянского городского поселения:

разрабатывает и издает методические и инструктивные материалы по вопросам ведения реестра расходных обязательств;

осуществляет детальную проверку фрагментов реестра расходных обязательств. По итогам проверки при необходимости изменяет (дополняет) перечень расходных обязательств, подлежащих отражению в фрагменте реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения;

осуществляет детальную проверку реестра расходных обязательств. По итогам проверки при необходимости изменяет (дополняет) перечень расходных обязательств Руднянского городского поселения, подлежащих отражению в реестре расходных обязательств;

сводит фрагменты реестра расходных обязательств по отдельным главным распорядителям средств местного бюджета в реестр расходных обязательств Руднянского городского поселения; 

6. В сфере реализации полномочий по ведению реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения главные распорядители средств местного бюджета:

ведут фрагмент реестра расходных обязательств  в соответствии с методическими и инструктивными материалами;

представляют фрагмент реестра расходных обязательств  в финансовый орган (бухгалтерию) администрации Руднянского городского поселения
7. Реестр расходных обязательств, а также фрагменты реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения состоят из следующих разделов:

Наименование вопроса местного значения или государственного полномочия, осуществляемого органами местного самоуправления Руднянского городского поселения (делегированного полномочия);

Наименование главного распорядителя средств местного бюджета; 

Муниципальный нормативный правовой акт, договор (соглашение) (наименование и реквизиты, номер статьи, части, пункта, подпункта, абзаца, дата вступления в силу, срок действия);

Коды бюджетной классификации (по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации расходов бюджета, код статьи экономической классификации расходов бюджета, код источника внутреннего финансирования дефицита бюджета);

Форма исполнения расходного обязательства;

Объем средств на исполнение расходного обязательства:

· всего предусмотрено нормативным правовым актом, договором (соглашением), исполнено на дату представления фрагмента реестра расходных обязательств),

· отчетный год (n – 1) (план, факт),

· текущий год (n) (план, факт на дату представления фрагмента реестра расходных обязательств),

· плановый год (n + 1) (прогноз),

· плановый год (n + 2) (прогноз),

· плановый год (n + 3) (прогноз).

8. Ведение реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения, а также ведение фрагментов реестра расходных обязательств осуществляется по форме согласно Приложению к настоящему Порядку. 

9. Ежегодно до начала распределения (органами местного самоуправления) предельных объемов бюджетного финансирования на очередной финансовый год в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов главные распорядители средств местного бюджета представляют в администрацию Руднянского городского поселения реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения по форме согласно Приложению к настоящему Порядку.

10. Администрация Руднянского городского поселения в трёх дней срок осуществляет сведение фрагментов реестра расходных обязательств и формирование (обновление) реестра расходных обязательств. Руднянское городское поселение осуществляет закрепление данного состояния реестра расходных обязательств и архивирование соответствующего состояния реестра в электронном и печатном форматах.

11. Данные реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения по состоянию на 1 июля текущего года являются основой для разработки перспективного финансового плана Руднянского городского поселения в части формирования бюджета действующих обязательств  и проекта местного бюджета на очередной финансовый год в части формирования расходной части местного бюджета.
Порядок использования данных реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения при разработке перспективного финансового плана Руднянского городского поселения определяется в муниципальном нормативном правовом акте о составлении перспективного финансового плана Руднянского городского поселения.

Порядок использования данных реестра расходных обязательств при разработке проекта местного бюджета на очередной финансовый год определяется в муниципальном нормативном правовом акте об организации бюджетного процесса в Руднянском городском поселении.

12. После принятия решения Руднянским городским Собранием народных депутатов о местном бюджете на очередной финансовый год главные распорядители средств местного бюджета представляют главе Руднянского городского поселения обновленные фрагменты реестра расходных обязательств с учетом норм решения о местном бюджете на очередной финансовый год и с учетом изменений (дополнений) состава расходных обязательств Руднянского городского поселения.

13. Финансовый орган (главный бухгалтер) Руднянского городского поселения в месячный срок осуществляет сведение обновленных фрагментов реестра расходных обязательств Руднянского городского поселения  и формирование (обновление) реестра расходных обязательств. Финансовый орган (главный бухгалтер)  осуществляет закрепление данного состояния реестра расходных обязательств и архивирование соответствующего состояния реестра в электронном и печатном форматах.

14. Реестр расходных обязательств Руднянского городского поселения подлежит опубликованию (обнародованию). 

Приложение

                                    к Порядку ведения реестра расходных обязательств 

                                                _____________ (наименование муниципального образования)

Форма реестра расходных обязательств _______________ (наименование муниципального образования), фрагмента реестра расходных обязательств _______________ (наименование муниципального образования)

	Наименование вопроса местного значения

(делегированного полномочия)
	Наименование главного распорядителя  средств местного бюджета

	Муниципальный  нормативный правовой акт, договор (соглашение)
	Коды бюджетной классификации
	Форма исполнения расходного обязательства
	Объем средств на исполнение

расходного обязательства, тыс. руб.

	
	
	Наименование и реквизиты
	Номер статьи, части, пункта, подпункта, абзаца
	Дата вступления в силу
	Срок действия
	Р
	Пр
	ЦСР
	Вр
	ЭС
	ИВФД 

	
	всего
	отчетный год (n-1)
	текущий год  (n)
	плановый год

(n+1)
	плановый год

(n+2)
	плановый год

(n+3)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Предусмотрено НПА, договором (соглашением)
	Исполнено на дату представления фрагмента реестра
	План
	Факт
	План
	Факт на дату представления фрагмента реестра
	прогноз
	прогноз
	прогноз
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ПОРЯДОК МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 1. Настоящий Порядок материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Руднянского городского поселения (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Руднянского городского поселения.

2. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Руднянского городского поселения осуществляются в пределах средств, предусмотренных в бюджете Руднянского городского поселения, и отражаются по разделу «Общегосударственные расходы» в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

 3. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Руднянского городского поселения осуществляется  лицами, уполномоченными руководителями соответствующих органов местного самоуправления. 

4. Уполномоченное на организацию материально-технического и организационного обеспечения деятельности органа местного самоуправления лицо определяет потребность органа местного самоуправления и составляет проект сметы содержания органа на следующий финансовый год (с расшифровкой суммы), который утверждается руководителем соответствующего органа.

5. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления осуществляется по следующим направлениям:

1) организация делопроизводства, в том числе машинописные и множительно-копировальные работы, обеспечение режима секретности в делопроизводстве (в соответствии с инструкцией о делопроизводстве и соответствующими инструкциями);

2) обеспечение компьютерной техникой, программным обеспечением, комплектующими и расходными материалами и ее обслуживание;

3) организация и содержание рабочих мест, в том числе обеспечение канцелярскими принадлежностями, средствами связи;

4) хозяйственное обслуживание административных зданий органов местного самоуправления, в том числе охрана помещений;

5) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комиссий) органов местного самоуправления и личного приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления Руднянского городского поселения;

6) транспортные расходы и иные установленные Законом выплаты в целях исполнения должностных обязанностей за пределами территории Руднянского городского поселения - по письменному распоряжению Главы Руднянского городского поселения. 

6. Проекты сметы содержания органов местного самоуправления Руднянского городского поселения на следующий финансовый год (с расшифровкой суммы) учитываются при формировании местного бюджета отдельной строкой по организации материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления.

7. При размещении органами местного самоуправления заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств местного бюджета, выделяемых на обеспечение деятельности органов местного самоуправления, вопросы организации размещения заказов, реализация прав и обязанностей муниципального заказчика регулируются  в соответствии с Положением о муниципальном заказе Руднянского городского поселения.

8. Вопросы, связанные с материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления,  не урегулированные настоящим Порядком, регулируются решениями Руднянского городского Собрания народных депутатов.
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ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ИСПОЛНЕНИЮ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет перечень и формы документов, представляемых в орган, исполняющий бюджет Руднянского городского поселения, для подтверждения денежных обязательств, принятых Получателями бюджетных средств и подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета.

1.2. Исполнителем казначейских операций (финансирования) денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Руднянского городского поселения, является финансово-казначейский орган (казначейство), уполномоченный на ведение финансово-казначейских операций (функций) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области и действующий на основании соглашений подписываемых главой Руднянского городского поселения.

1.3. При подтверждении исполнения денежных обязательств, принятых Получателем, Казначейство выполняет следующие функции:

- контроль соответствия принятия денежных обязательств утвержденной смете доходов и расходов, доведенным до Получателя лимитам бюджетных обязательств и кодам классификаций расходов бюджетов Российской Федерации;

- проверка оформления платежных документов и комплектности документов, подтверждающих правомерность расхода;

- подтверждение исполнения денежных обязательств (совершение разрешительной надписи).
- иные функции, в соответствии Соглашений подписанных между Казначейством и главой Руднянского городского поселения.
1.4. Получатели имеют право принимать денежные обязательства за счет средств местного бюджета по следующим направлениям расходов:

- оплата труда в соответствии с заключенными трудовыми договорами и правовыми актами, регулирующими размер заработной платы соответствующих категорий работников;

-  начисления на фонд оплаты труда;

-  командировочные и иные компенсационные выплаты работникам;

- оплата товаров, работ, услуг без заключения муниципальных контрактов, в том числе оплата расходов по проведению мероприятий и в рамках целевых программ;

- оплата товаров, работ, услуг по заключенным муниципальным контрактам;

- субсидии предприятиям различных форм собственности;

- трансферты населению.

В настоящем Порядке перечень документов для подтверждения денежных обязательств приведен в соответствии с направлениями расходов, указанными в данном пункте.

1.5. Заключение и оплата Получателями договоров (контрактов), исполнение которых осуществляется за счет средств местного бюджета, производится в пределах утвержденных  лимитов бюджетных обязательств, сметы доходов и расходов в соответствии с ведомственной классификацией расходов местного бюджета и экономической классификацией расходов бюджетов субъектов Российской Федерации, с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Не подлежат оплате за счет средств местного бюджета обязательства, принятые Получателями сверх утвержденных им лимитов бюджетных обязательств и сметы доходов и расходов.

Размер авансирования при закупках товаров, работ, услуг за счет средств местного бюджета не должен превышать 30%, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, нормативными актами органов государственной власти Волгоградской области и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Руднянского городского поселения.

Оплата за счет средств местного бюджета обязательств, вытекающих из заключенных Получателями договоров (контрактов), осуществляется после их регистрации в реестре муниципальных договоров (контрактов).
Порядок исполнения и контроля муниципальных договоров (контрактов), ведения Реестра этих договоров (контрактов) утверждается решением Руднянского городского Собрания.
1.6. Все закупки товаров, работ, услуг осуществляются в порядке Положением о муниципальном заказе, утвержденным Руднянским городским Собранием в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Получатели, осуществляющие закупки товаров, работ, услуг, обязаны вести реестры закупок.

1.7. Ответственность за правильность оформления и достоверность представленных документов, соблюдение норм расходов несут получатели бюджетных средств Руднянского городского поселения.

2.Порядок представления Получателями документов для подтверждения денежных обязательств
2.1. Казначейство осуществляет процедуры выверки и подтверждения денежных обязательств в срок, не превышающий трех дней с момента представления Получателем пакета документов .

2.2. Получатели, расходы, на текущее содержание которых запланированы по одной предметной статье экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации, представляют утвержденные сметы доходов и расходов на соответствующий год с поквартальной разбивкой по направлениям расходов, таким как “Оплата труда”, “Начисления на фонд оплаты труда”, “Приобретение предметов снабжения и расходных материалов”, “Командировки и служебные разъезды”, “Транспортные услуги”, “Оплата услуг связи”, “Оплата коммунальных услуг”, “Прочие текущие расходы на закупки товаров и оплату услуг”, “Приобретение и модернизация непроизводственного оборудования и предметов длительного пользования ”, “Капитальный ремонт”.

Вышеуказанные сметы представляются в Финансовое управление в начале финансового года и при внесении изменений в сметы доходов и расходов.

Для подтверждения денежных обязательств по вышеуказанным направлениям расходов Получатель представляет документы в соответствии с п.п. 2.4 – 2.10 настоящего Порядка.

2.3. В начале финансового года Получатель представляет в Финансовый орган Руднянского городского поселения смету доходов и расходов, утвержденную в установленном порядке.

В начале финансового года и при внесении изменений в нижеприведенные документы, Получатель также представляет:

- положение о выплатах стимулирующего характера,

- расчет среднемесячного фонда оплаты труда, утвержденный руководителем организации, который должен соответствовать бюджетным ассигнованиям на соответствующий период.

 2.4. Для подтверждения денежных обязательств по предметным статьям экономической классификации “Оплата труда гражданских служащих” и “Начисления на фонд оплаты труда” Получатель представляет следующий пакет документов:

- справку о начисленной заработной плате (Приложение № 1);

- платежные поручения на уплату налога на доходы сфизических лиц,  единого социального налога, взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

 - заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2).

При начислении выплат стимулирующего характера Получатель дополнительно представляет приказ руководителя организации об осуществлении соответствующих выплат с указанием суммы расхода либо размера выплат.

Оплата стоимости путевок на санаторно-курортное лечение и оздоровление для работников и членов их семей за счет средств Фонда социального страхования производится при представлении Получателем счетов на их оплату. Ответственность за возмещение работниками разницы между полной стоимостью путевок и стоимостью, оплачиваемой за счет средств обязательного социального страхования, несет Получатель.

2.5. Для подтверждения денежных обязательств по оплате труда лиц, привлекаемых для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера, Получатель представляет следующий пакет документов:

- реестр договоров для начисления заработной платы лицам, привлекаемым для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера (Приложение № 3);

- платежные поручения на уплату налога на доходы физических лиц, единого социального налога, взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

 - заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2).

2.6. Для подтверждения денежных обязательств по предметным статьям экономической классификации “Денежное довольствие военнослужащих” Получатель представляет следующий пакет документов:

- справку о начисленном денежном довольствии (Приложение № 4);

 - платежное поручение на уплату налога на доходы физических лиц;

 - заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2).

При назначении денежного довольствия и внесении изменений в суммы и виды выплат денежного довольствия Получатель представляет соответствующий приказ руководителя организации.

2.7. Для подтверждения денежных обязательств  Получатель представляет следующий пакет документов:

- заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2);

- приказ руководителя организации о командировании сотрудника;

- расчет сумм командировочных расходов к приказу, подписанный руководителем и главным бухгалтером организации и заверенный печатью. Договор/иной документ, подтверждающий факт командировки

Для оплаты расходов по служебным разъездам Получатель представляет следующий пакет документов:

- заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2).

2.8. Для подтверждения денежных обязательств при приобретении товаров, оплате работ и услуг путем проведения расчетов наличными деньгами Получатель представляет следующий пакет документов:

- заявку на получение наличных денежных средств (Приложение № 2);

 - документы в соответствии с пунктами 2.9.2 -  2.10.4 настоящего Порядка, исключая платежные поручения.

Предельный размер расчетов наличными деньгами устанавливается в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Центрального банка Российской Федерации.

Ответственность за целевое расходование средств при совершении расчетов наличными деньгами несет Получатель.

2.9. Для подтверждения денежных обязательств, возникающих при приобретении товаров, оплате работ и услуг без оформления муниципального контракта путем проведения безналичных расчетов, Получатель представляет пакеты документов, состав которых зависит от экономического содержания расхода, в соответствии с пп. 2.9.1 – 2.10.4 настоящего Порядка.

Погашение разовым платежом кредиторской задолженности за приобретенные товары, выполненные работы, оказанные услуги со сроком возникновения свыше 2-х месяцев производится при наличии средств по соответствующей предметной статье экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации и при представлении Получателем договора и справки о состоянии расчетов с организацией, осуществившей поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. Справка о состоянии расчетов составляется на 1-е число текущего месяца, в ней указываются начисленные и перечисленные суммы помесячно, сальдо расчетов; справка подписывается руководителем и главным бухгалтером организации-Получателя и заверяется печатью. Погашение кредиторской задолженности за выполненные работы, оказанные услуги за период, предшествующий текущему году, производится в счет плановых назначений соответствующих расходов, предусмотренных Решением о  бюджете на текущий год и при предоставлении Получателем договора и справки о состоянии расчетов, составленной с учетом вышеперечисленных требований. Ответственность за достоверность представленных сведений о состоянии расчетов несет Получатель.

Обязательное условие оформления представляемых документов – расшифровка подписей уполномоченных лиц и наличие четкого оттиска печати. Для документов, оформленных предпринимателем без образования юридического лица, наличие оттиска печати не является обязательным условием оформления представляемых документов. Представляемые Получателями договора на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг заключаются в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законом для договоров данного вида не установлена определенная форма.

2.9.1. При приобретении товаров, включающем в себя приобретение предметов снабжения и расходных материалов, оборудования и предметов длительного пользования, возможны три варианта расчетов:

- авансовый платеж;

- единовременная и окончательная оплата;

- расчеты в порядке плановых платежей (при приобретении продуктов питания, горюче-смазочных материалов и др.).

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор  на поставки продукции, договор купли-продажи;

- платежное поручение.

При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

-  договор на поставки продукции, договор купли-продажи;

- счет-фактуру, справку-счет (при покупке автотранспортных средств) или иной документ, подтверждающий получение товара; 

 - платежное поручение.

Оплата разовой покупки товаров на сумму, не превышающую 60 тыс. руб., производится без оформления договора купли-продажи. Получатель представляет следующий пакет документов:

- счет на оплату товаров с указанием наименования, количества, цены единицы товара;

- платежное поручение.

Ответственность за полноту и своевременность получения товаров несет Получатель.

При плановых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор на поставки продукции, предусматривающий плановые платежи;

- платежное поручение;

- акт сверки расчетов по состоянию на 1 число текущего месяца с указанием сальдо расчетов на начало месяца, предшествующего текущему, начисленных и уплаченных сумм за месяц, предшествующий текущему, подписанный руководителями и главными бухгалтерами обеих сторон, заверенный печатями организаций.

2.9.2. При проведении безналичных расчетов по оплате транспортных услуг, оказываемых сторонними организациями, выделяются три варианта представления документов для подтверждения принятых денежных :

- авансовый платеж, если авансирование предусмотрено договором оказания услуг по техническому обслуживанию и ремонту собственных автотранспортных средств Получателя);

- единовременная и окончательная оплата;

- текущие платежи.

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания услуг;

-смету на оказание услуг (выполнение работ) или расчет стоимости услуг (работ), если таковые не являются неотъемлемой частью договора;

- платежное поручение.

При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания и иные документы, удостоверяющие оказание услуг (заказ-наряд, квитанция и др.);

- смету на оказание услуг (выполнение работ) или расчет стоимости услуг, если таковые не являются неотъемлемой частью договора;

- счет-фактуру;

- акт выполненных работ или отметку на документе, удостоверяющем оказание услуг (заказ-наряд, квитанция и др.), о приемке заказа (при оплате работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств);

- платежное поручение.  

При текущих платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор аренды транспортного средства, договор оказания услуг по обслуживанию и ремонту собственных автотранспортных средств Получателя;

- смету на оказание услуг (выполнение работ) или расчет стоимости услуг, если таковые не являются неотъемлемой частью договора;

- счет-фактуру (при оплате услуг по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств) ;

- акт выполненных работ (при оплате услуг по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств);

- платежное поручение. 

В случае оказания транспортных услуг предпринимателем без образования юридического лица дополнительно представляются копии свидетельства о регистрации в налоговом органе и лицензии на осуществление данного вида деятельности.

2.9.3. При проведении безналичных расчетов по оплате услуг связи выделяются три варианта представления документов для подтверждения принятых денежных обязательств:

-  авансовый платеж;

- единовременная и окончательная оплата;

- текущие платежи.

Авансовые платежи, обусловленные договором, возможны при оплате услуг специальных линий связи, услуг подключения к сети ИНТЕРНЕТ, пользования сетью ИНТЕРНЕТ . В этих случаях Получатель представляет следующий пакет документов:

-  договор (соглашение, контракт) оказания услуг;

- расчет стоимости услуг, если таковой не является неотъемлемой частью договора;

- счет;

- расчет стоимости услуг;

- платежное поручение.

Расчет стоимости оказанных услуг связи должен содержать сведения о тарифе на услуги связи, количестве номеров и типе используемых оконечных абонентских устройств, количестве радиотрансляционных точек, адресах установки. 

Оплата междугородных переговоров производится при наличии на счете-фактуре резолюции руководителя организации об отнесении междугородных переговоров Получателя к переговорам по служебной необходимости.  

Оплата услуг сотовой и пейджинговой связи производится в соответствии с нормативными правовыми актами Руднянского городского поселения, для этого Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор;

- счет или иной документ, подтверждающий факт оказания услуг;

- платежное поручение.

2.9.4. При проведении безналичных расчетов по оплате коммунальных услуг по договорам Получатель представляет следующий пакет документов:

Для оплаты аренды зданий, помещений, земли и другого имущества: 

- договор аренды;

- расчет арендной платы, если таковой не является неотъемлемой частью договора;

- платежное поручение.

Для оплаты оказанных коммунальных услуг:

- договор (соглашение, контракт) на оказания услуг;

- расчет стоимости услуг, если таковой не является неотъемлемой частью договора;

- счет-фактуру за истекший период;

- платежное поручение.

Для оплаты льгот по коммунальным услугам работникам организации:

 - реестр работников, имеющих право на льготы, с указанием суммы льгот по каждому работнику и периода, за который выплачиваются льготы, подписанный руководителем и главным бухгалтером организации и заверенный печатью;

- платежные поручения.  

Для компенсации расходов по оплате стоимости жилья и коммунальных услуг работников, имеющих право на льготы:

- реестр работников, имеющих право на льготы, с указанием суммы льгот по каждому работнику и периода, за который выплачиваются льготы, подписанный руководителем и главным бухгалтером организации и заверенный печатью;

 -  заявку на получение наличных денежных средств;

- платежные поручения на перечисление сумм компенсаций на счета работников, открытые в банках или иных кредитных организациях (при безналичной оплате).  

2.9.5. При проведении безналичных расчетов по оплате договоров на текущий ремонт оборудования и инвентаря выделяются два варианта представления документов для подтверждения принятых денежных обязательств:

- авансовый платеж;

- единовременная и окончательная оплата.

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания услуг;

- смету или расчет стоимости услуг, если таковые не являются неотъемлемой частью договора;

- платежное поручение.

При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания услуг;

- смету или расчет стоимости услуг, если таковые не являются неотъемлемой частью договора;

- счет-фактуру;

- акт приемки выполненных работ;

- платежное поручение.

При проведении текущего ремонта оборудования и инвентаря физическим лицом Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор;

- расчет стоимости работ;

- акт приемки выполненных работ;

- пакет документов для выплаты заработной платы, предусмотренный п. 2.5 (Приложение № 3) ;

- счет-фактуру, накладные на использованные при ремонте материалы и комплектующие (при безналичной оплате);

- платежное поручение.

2.9.6. При проведении безналичных расчетов по оплате договоров на текущий ремонт зданий и сооружений выделяются два варианта представления документов для подтверждения принятых денежных обязательств:

- авансовый платеж;

- единовременная и окончательная оплата.

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор подряда;

- дефектную ведомость;(контракт) на выполнение работ

-  смету на проведение работ;

-  платежное поручение.

 При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор подряда;(контракт) на выполнение работ

- дефектную ведомость;

- счет-фактуру;

- смету на проведение работ;

- акт приемки выполненных работ с отражением фактических затрат по позициям сметы;

- платежное поручение.

Для оплаты расходов по текущему ремонту зданий и сооружений, проведенному физическим лицом по договору подряда или другому договору гражданско-правового характера, Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор;

- дефектную ведомость;

- смету на проведение работ;

- акт приемки выполненных работ с отражением фактических затрат по позициям сметы;

- пакет документов для выплаты заработной платы, предусмотренный п. 2.5 (Приложение № 3 ;

- договор купли-продажи материалов и комплектующих (оформляется при разовых закупках на сумму, превышающую 60 тыс. руб.);

- счет-фактуру, накладные на использованные при ремонте материалы и комплектующие;

- платежное поручение.

Дефектная ведомость и смета на проведение текущего ремонта должны быть утверждены Распорядителем. Сметная стоимость проектов на текущий ремонт зданий и сооружений подлежит согласованию с организацией, уполномоченной на проведение экспертизы. Ответственность за правильное определение вида ремонтных работ (текущий или капитальный ремонт) в соответствии с нормативными документами Госстроя РФ и Министерства финансов РФ несет Получатель. 

2.9.7. При проведении безналичных расчетов по оплате договоров на капитальный ремонт зданий и сооружений выделяются два варианта представления документов для подтверждения принятых денежных обязательств:

- авансовый;

- единовременная и окончательная оплата.

Списание средств на проведение капитального ремонта осуществляется на основании титульных списков объектов на проведение капитального ремонта.  

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

-  документ-основание для проведения капитального ремонта (утвержденные титульные списки или иной распорядительный документ органов местного самоуправления);

- договор подряда;(контракт) на выполнение работ

- дефектную ведомость;

- смету на проведение работ;

- счет на аванс;

- платежное поручение.

Смета на проведение капитального ремонта должна быть согласована с Распорядителем. Сметная стоимость проектов на капитальный ремонт зданий и сооружений до их утверждения подлежит согласованию с организацией, уполномоченной на проведение  экспертизы либо с уполномоченной организацией государственной вневедомственной экспертизы Волгоградской области.  

 При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

- документ-основание для проведения капитального ремонта (утвержденные титульные списки или иной распорядительный документ органов местного самоуправления);

- договор подряда;(контракт) на выполнение работ

- смету на проведение работ;

- счет или счет-фактуру;

- акт приемки выполненных работ и справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 ;

- платежное поручение.

Если в период проведения работ по капитальному ремонту возникла необходимость в дополнительных работах, то составляются дополнительное соглашение к договору подряда и дополнительная смета, которая подлежит согласованию с  организацией, проводившей экспертизу, а также с Распорядителем.

Акт приемки выполненных работ по капитальному ремонту должен быть согласован с  Распорядителем. 

Удорожание материалов и механизмов согласовывается с Распорядителем до составления сметы. Стоимость удорожания включается в сметный расчет отдельной строкой. Удорожание материалов и механизмов при расчетах за выполненные работы подтверждается расчетом с приложением первичных документов, подтверждающих приобретение материалов и использование механизмов по ценам, указанным в расчете.

Возмещение суммы налога на добавленную стоимость подрядчикам, не являющимся плательщиками налога на добавленную стоимость, производится на основании расчета. Сумма возмещения включается в смету отдельной строкой.

Ответственность за целевое и эффективное использование средств местного бюджета, выделенных на проведение капитального ремонта, несут Распорядители и Получатели.

Все расчеты, составленные подрядчиком, должны быть проверены уполномоченным представителем Получателя, подписаны им и утверждены руководителем.

2.9.8. Для оплаты научно-исследовательских работ Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор подряда;

- смету расходов на выполнение работ;

- календарный план-график работ;

- счет-фактуру;

- справку о стоимости выполненных работ;

- акт приемки проектной документации, выполненных работ;

- платежное поручение.

При оплате научно-исследовательской работы допускается оплата по статье сметы расходов “Оплата услуг сторонних организаций” в размере до 30% стоимости научно-исследовательской работы, по статье “Накладные расходы” - в размере до 15% стоимости научно-исследовательской работы.

2.9.9. Для перечисления субсидий предприятиям всех форм собственности предоставляются следующие документы:

- договор между Распорядителем и предприятием на предоставление субсидий;

- акт сверки расчетов или отчет по форме, установленной договором или нормативным правовым актом Руднянского городского поселения;

- счет или счет-фактуру;

- платежное поручение.

2.9.10. При проведении безналичных расчетов по оплате договоров на выполнение работ и оказание услуг, не перечисленных в пп. 2.9.2. – 2.9.9, выделяются два варианта представления документов для подтверждения принятых денежных обязательств:

- авансовый платеж (до 30% стоимости работ, услуг, если авансирование предусмотрено договором, и в размере, обусловленном договором, при оплате расходов на страхование жизни, здоровья и имущества, за обучение, подготовку и переподготовку специалистов в соответствии с законодательством Российской Федерации, при оплате услуг распространения периодических печатных изданий по подписке, при оплате расходов, связанных с приобретением неисключительных прав на программы для ЭВМ и базы данных, в том числе их лицензионным обслуживанием);  

- единовременная и окончательная оплата.

При авансовых платежах Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания услуг;

- расчет стоимости услуг, если таковой не является неотъемлемой частью договора;

- платежное поручение.

При единовременной и окончательной оплате Получатель представляет следующий пакет документов:

- договор оказания услуг;

- расчет стоимости услуг, если таковой не является неотъемлемой частью договора;

- счет-фактуру;

- акт приемки выполненных работ, оказанных услуг;

- платежное поручение.

2.9.11. Для осуществления оплаты расходов на проведение централизованных мероприятий представляется следующий пакет документов:  

- календарный план мероприятий, утвержденный Распорядителем, с указанием объема финансирования по каждой позиции;

- Постановление Главы района о проведении мероприятия;

- смета на проведение мероприятия (Приложение к Постановлению);

- договоры с подрядчиками;

-  акты выполненных работ.

Авансирование на проведение централизованных мероприятий возможно в размере, обусловленном договорами. Ответственность за целевое использование средств при проведении мероприятий несет Получатель. 

2.9.12. Финансирование расходов по капитальному строительству, отдельных мероприятий и целевых программ, расходов за счет средств, выделенных из резервных фондов, а также иных расходов, определенных законом об областном  бюджете и решением о местном бюджете на соответствующий финансовый год, которые утверждаются постановлениями и распоряжениями Губернатора Волгоградской области, постановлениями Правительства Волгоградской области, решениями Совета депутатов Руднянского городского поселения, Постановлениями Главы Руднянского городского поселения,   осуществляется в соответствии с условиями и на основании документов, указанных в соответствующих нормативных правовых актах.

2.10. Для подтверждения денежных обязательств по выплатам трансфертов населению Получатель представляет пакет документов, зависящий от вида выплат.

2.10.1. Выплата стипендий учащимся; на компенсационные выплаты на питание, ежегодного и единовременного пособий обучающимся из числа детей-сирот и детей, находящихся без попечения родителей; на приобретение книгоиздательской продукции педагогическим работникам; на другие выплаты трансфертов, не перечисленных в пп. 2.10.2 – 2.10.4, осуществляется при представлении Получателем следующего пакета документов:

 - заявки на получение наличных денежных средств (Приложение № 2);

 - справки-расчета начисленных трансфертов (Приложение № 5).

2.10.2. Выплата адресной материальной помощи населению Волгоградской области учреждениями социальной защиты населения осуществляется на основании следующего пакета документов:

 - приказа Председателя Комитета социальной защиты населения  о выплате адресной материальной помощи с указанием фамилий и инициалов получателей; 

- платежного поручения.

2.10.3. Для компенсации расходов по зубопротезированию определенных категорий населения Получатель представляет следующие документы:

- реестр счетов-фактур на оплату с указанием фамилии, имени, отчества и местожительства получателей услуг, номера удостоверения;  

 -  платежное поручение.

Для компенсации расходов по обеспечению бесплатными медикаментами льготных категорий  населения Получатель предоставляет следующие документы:

-  договор с организацией, реализующей населению медикаменты;

- акт сверки расчетов;

- счет или реестр счетов-фактур; 

- платежное поручение.

3. Заключительные положения 
 3.1. Для подтверждения денежных обязательств Получатель представляет в  казначейство ксерокопии или подлинники документов, перечисленных в настоящем Порядке.

 Подлинники документов для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета, принимаются казначейством по описи, составленной Получателем и возвращаются также по описи после проведения расходов.

Ксерокопии документов для подтверждения денежных обязательств на сумму 60000 рублей и выше заверяются руководителем организации – Получателя.

При осуществлении расходов по оплате услуг связи, коммунальных услуг и аренды помещений, сооружений, земли Получатель представляет в казначейство копии договора аренды помещений, сооружений, земли, договоров оказания услуг связи, коммунальных услуг, заверенные печатью Получателя и подписью его руководителя. Договоры аренды помещений, сооружений, земли должны быть зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Волгоградской области. Копии данных документов хранятся в Финансовом управлении и, если в них не были внесены изменения, повторного представления не требуют.

3.2. Счета-фактуры в случаях, упомянутых настоящим Порядком, могут быть заменены счетами, если в счетах содержится полная спецификация товаров с указанием их количества.

3.3. Для подтверждения обязательств, возникающих в соответствии с муниципальными контрактами и договорами, оплачиваемыми за счет средств муниципального заказа, дополнительно предоставляются документы, подтверждающие правомерность способа закупки товаров, работ или услуг для муниципальных нужд (выписки из протокола заседания конкурсной комиссии, заключение координатора муниципального заказа). 

3.4. Финансовое управление по основаниям, установленным действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, а также в случае предоставлении документов, не соответствующих требованиям настоящего Порядка, оформляет отказ от подтверждения денежных обязательств.

3.5. В случае необходимости (в т.ч. в целях проверки эффективности и экономности использования бюджетных средств и в целях финансового контроля) Финансовое управление имеет право требовать от Распорядителей и Получателей иные документы для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета.  Исполнение обязательств Получателей приостанавливается до получения дополнительных документов.

3.6. Исполнение обязательств Получателей может быть приостановлено также на основании Статьи 219 Бюджетного кодекса РФ в связи с недостаточным наличием средств на едином счете бюджета.

Приложение № 1
к Порядку представления 
документов для подтверждения
денежных обязательств
Справка о начисленной заработной плате
____________________________________________________________________

(наименование организации, учреждения)

___________________________________________________________

(№ лицевого счета)

чек №___________________________

                                                                                                 за ____________________ 200__г.

                                                                                                                   (месяц)

Приложение № 2

к Порядку представления 
документов для подтверждения
денежных обязательств
Заявка  № ______
на "____" ______________________200___года
на получение наличных денежных средств
	________________________________________________________________


                                  (наименование организации, учреждения)

по чеку №_______________________________________________________

	№ п/п
	Номер лицевого счета 
	
	Сумма

	
	
	
	Направление расходов 
	ЭКР
	символ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                                    (сумма прописью)

Руководитель организации (учреждения)             ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                               ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 3
к Порядку представления 
документов для подтверждения
денежных обязательств
Реестр договоров для начисления заработной платы лицам, привлекаемым для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера
                                    (наименование организации, учреждения)

_______________________________________________________________________

                                              (№ лицевого счета)

	№

п/п
	Ф.И.О. внештатного

сотрудника
	№ и дата договора 
	Дата подписания акта

выполненных работ
	Содержание работ
	Начислено
	Удержано
	К получению

в окончательном расчете

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации (учреждения)             ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                               ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 4
к Порядку представления 
документов для подтверждения
денежных обязательств
Справка о начисленном денежном довольствии
__________________________________________________________________________

(наименование организации, учреждения)

__________________________________________________________________________

(№ лицевого счета)

чек №_______________

за _______________200__ года

                                                                                                                              (месяц)

Приложение № 5
к Порядку представления 
документов для подтверждения
денежных обязательств
Справка-расчет начисленных  трансфертов
____________________________________________________________

(наименование организации, учреждения)

чек №________________________

за _______________200__ года

                                                                                                                              (месяц)

	№п/п
	Наименование контингента

получателей
	Номер лицевого счета
	Количество

получателей
	Начисленная сумма,руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	


Руководитель организации (учреждения)             ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                               ___________________           ___________________

                                                                                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

М.П.
� В том случае, если в муниципальном образовании статусом ГРБС обладает только один орган местного самоуправления (например, финансовый орган местной администрации) слова «Наименование главного распорядителя средств местного бюджета» необходимо заменить на слова «Наименование распорядителя и (или) получателя средств местного бюджета»


� Заполняется только в том случае, если расходное обязательство является долговым





