Утверждён Постановлением администрации Руднянского городского поселения от 26.06.2017 № 77

Реестр муниципальных услуг, оказываемых администрации Руднянского городского поселения

	№

пп
	Наименование

муниципальной  услуги/ наименование и реквизиты НПА
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций. Участвующих в предоставлении муниципальной услуги (контактная информация)
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Круг заявителей


	Срок

предоставления

муниципальной услуги
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Результат

предоставления услуги


	Форма подачи заявителем документов
	Сведения о возмездности

(безвозмезд-

ности) услуги

	1
	Исполнение  запросов  для  юридических  и  физических  лиц  в  сфере  архивного  дела,  связанных  с  реализацией  их  законных  прав  и  свобод,  оформления  в  установленном  порядке  архивных  справок (Постановление администрации от 08.11.2011 № 124)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  
	Заявитель предоставляет запрос  в  адрес  Администрации Руднянского городского поселения
	Физические и юридические лица
	30 дней
	- в запросе  отсутствуют  необходимые  сведения  для  его  исполнения;

- отсутствие  у  заявителя  необходимых  сведений,  содержащие  персональные  данные  о  третьих  лицах,  документов,  подтверждающих  его  полномочия;

- запрос не  содержит  фамилии,  почтового  адреса  заявителя;

- запрос не поддается прочтению, ответ  на  обращение  не  дается,  и  оно не  подлежит  рассмотрению,  о  чем  сообщается  заявителю, направившему  обращение,  если  его  фамилия  и  почтовый  адрес  поддаются  прочтению
	выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	2
	Согласованию переустройства (перепланировки) жилых помещений на территории Руднянского городского поселения (Постановление администрации от 08.11.2011 № 123)


	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 года № 266  «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный Наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Физические и юридические лица
	30 дней
	1) непредставления определенных пунктом 2.6. Административного регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства


	выдача одного из следующих документов:

1) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

2) решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	Бесплатно 

	3
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (Постановление администрации от 26.04.2018 № 39) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  
	заявление заявителя (в том числе в электронной форме)
При подаче заявления заявитель предоставляет паспорт, доверенность (если от имени заявителя выступает уполномоченный представитель).


	граждане Российской Федерации или их уполномоченные представители.


	30 дней
	Не предусмотрено 

	предоставление заявителю информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	На бумажном носителе или в электронной форме
	Бесплатно 

	4

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению (Постановление администрации от 27.01.2016 № 9) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  
	- Заявление согласно приложению № 1 к регламенту, 

- доверенность, заверенную в установленном порядке, на представление интересов.


	физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	Не более 30 дней
	а) отсутствие в письменном обращении фамилии, имени, отчества (при наличии) гражданина и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; 

б) текст письменного обращения не поддается прочтению; 

в) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

г) в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

д) письменное обращение заявителя  касается иной сферы деятельности, не связанной с исполнением муниципальной услуги
	информирование заявителя о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	На бумажном носителе или в электронной форме
	Бесплатно 

	5
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании границ земельных участков (Постановление администрации от 27.01.2016 № 8)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  
	- Заявление о согласовании границ земельного участка;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

- постановление о присвоении адреса (при наличии); 

- акт согласования границ земельного участка со смежными землепользователями, землевладельцами, арендаторами и собственниками земельных участков;

- правоустанавливающие документы на здание строение сооружение;

  - сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастрового плана территории;

- схема расположения земельного участка.
	гражданин Российской Федерации либо уполномоченное им лицо
	30 дней
	- с заявлением о согласовании проекта границ земельного участка обратилось ненадлежащее лицо;

- отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- недостоверность и противоречивость предоставленных сведений и документов; 

- наличие спора по согласованию проекта границ земельного участка;

- наложение границ участка на рядом находящиеся земельные участки


	1) подготовка распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

2) отказ в согласовании проекта границ земельного участка.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	Бесплатно 

	6
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Постановление администрации от 06.03.2018 № 22)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	В целях рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим снос или реконструкции по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, если право на указанное жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае принятия решения об этом межведомственной комиссией;

6) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

7) согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи  согласно приложению 2  к административному регламенту.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на помещение, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

2) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания;

3) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений – технический план;

4) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано межведомственной комиссией необходимым.
	физическое или юридическое лицо, которое является собственником помещения, правообладателем или нанимателем (для граждан) помещения.


	60 дней
	Основания для приостановления муниципальной услуги:

- принятие межведомственной комиссией решения о представлении заявителем дополнительного документа, указанного подпункте 5 пункта 2.6.1 административного регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента. Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие заявителя требованиям, предъявляемым к кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;

- представление заявления и документов в ненадлежащий орган;

- поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственного органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, иной организации ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

	Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Уполномоченным органом и выдача заявителю принятого на основании заключения межведомственной комиссии одного из следующих решений:

- о признании помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и его пригодности для проживания;

- о признании жилого помещения  пригодным для проживания граждан;

- о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- об отказе в признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	7
	Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма (Постановление администрации от 01.04.2013 № 42


	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Заявление о предоставлении жилого помещения из муниципального жилого фонда по договору социального найма (Приложение № 1) с приложением документов:

- копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении детей, выдаваемых гражданам в территориальном органе Федеральной миграционной службы, территориальных органах записи актов гражданского состояния (предъявляются заявителем);

- копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, выдаваемого гражданам в территориальных органах записи актов гражданского состояния (предъявляется заявителем);

- документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди (предоставляется гражданами, указанными в п. 2 ч. 2 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

- документы, подтверждающие тяжелую форму хронического заболевания гражданина или члена его семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (предоставляются гражданами, указанными в п. 3 ч. 2 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).
	граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	30 дней
	- представление неполного пакета документов, указанного в п.2.6 административного регламента.
- представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

- запрашиваемое жилое помещение не является собственностью Руднянского городского поселения;

- запрашиваемое помещение не является жилым помещением;

- не истек срок, предусмотренный ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации


	1) заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

2) отказ в предоставлении жилого помещения по договору социального найма


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	8
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения, в собственность граждан и юридических лиц (Постановление администрации от 13.04.2015 № 48)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Заявление
на бланке утвержденной формы, согласно приложению № 1 к регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), юридического лица;

3) копия документа, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающих право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 2.6., 2.6.1 регламента; 

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

6) согласие субъекта на обработку персональных данных формы приложение № 3
	Российские или иностранные юридические лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие намерение приобрести свободные земельные участки для целей связанных со строительством и целей не связанных со строительством, земельные участки, занятые объектами недвижимости, собственниками которых они являются, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	30 дней
	1) распоряжение земельным участком не отнесено законодательством к полномочиям Администрации Руднянского городского поселения;

2) заявителем предоставлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие не полные или недостоверные сведения;

3) на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, право собственности на которые заявителем не подтверждено, либо здания, строения, сооружения, расположенные на указанном земельном участке, принадлежат на праве собственности иным лицам, или собственник которых не установлен


	1) принятие решения о предоставлении земельных участков в собственность граждан (ина) (юридического лица) бесплатно;

2) принятие решения об отказе заявителю в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	9
	«Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения, собственникам объектов недвижимости за плату» (Постановление администрации от 13.04.2015 № 49)


	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	1) заявление на предоставление муниципальной услуги 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

        3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

         4) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 2.6., 2.6.1.; 

5) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

6) согласие субъекта на обработку персональных данных формы приложение № 4.
	Российские или иностранные юридические лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие намерение приобрести свободные земельные участки для целей связанных со строительством и целей не связанных со строительством, земельные участки, занятые объектами недвижимости, собственниками которых они являются, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	30 дней
	1) распоряжение земельным участком не отнесено законодательством к полномочиям Администрации Руднянского городского поселения;

2) заявителем предоставлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие не полные или недостоверные сведения;

3) на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, право собственности на которые заявителем не подтверждено, либо здания, строения, сооружения, расположенные на указанном земельном участке, принадлежат на праве собственности иным лицам, или собственник которых не установлен.


	1) принятие решения   о предоставлении в собственность граждан или юридических лиц земельных участков;

2) заключение договора купли-продажи земельного участка;

3) оформление и подписание акта приема-передачи земельного участка;

4)  принятие решения об отказе в предоставлении земельных участков в собственность граждан и юридических лиц


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	10
	«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения, юридическим и физическим лицам в аренду, постоянное (бессрочное) пользование» (Постановление администрации от 13.04.2015 № 50) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	1) Заявление на предоставление муниципальной услуги подается физическими и юридическими лицами на бланках установленных форм, в соответствии с испрашиваемым правом и целевым назначением земельного участка, согласно Приложениям № 1, № 2. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающих право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 2.6., 2.6.1. 

5) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

6) согласие субъекта на обработку персональных данных формы приложение 8.

**************

Заявитель вправе представить 
1) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок;

2) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним      (далее – ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

 - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

 - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

3) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или: 

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такой земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

4) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
	Российские или иностранные юридические лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие намерение приобрести свободные земельные участки для целей связанных со строительством и целей не связанных со строительством, земельные участки, занятые объектами недвижимости, собственниками которых они являются, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации,
	30 дней
	1) распоряжение земельным участком не отнесено законодательством к полномочиям Администрации Руднянского городского поселения;

2) заявителем предоставлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие не полные или недостоверные сведения;

3) на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, право собственности на которые заявителем не подтверждено, либо здания, строения, сооружения, расположенные на указанном земельном участке, принадлежат на праве собственности иным лицам, или собственник которых не установлен.


	1) принятие решения   о предоставлении в аренду граждан или юридического лица земельного участка;

2) заключение договора аренды земельного участка;

3) оформление и подписание акта приема-передачи земельного участка; 

4) принятие решения   о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование юридического лица земельных участков;

5) принятие Администрацией решения об отказе в предоставлении земельных участков в аренду или постоянное (бессрочное) пользование гражданам и юридическим лицам
	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	11
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Постановление администрации от 26.04.2018 № 41)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по установленной форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

2) копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета; вступивший в законную силу судебный акт об установлении факта проживания на территории муниципального образования Волгоградской области;

3) документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи (копии свидетельств о рождении детей, включая совершеннолетних, свидетельств о заключении (расторжении) брака, другие);

4) копию домовой книги (выписку из домовой книги) в случае регистрации по месту жительства в индивидуальном жилом доме;

5) письменное согласие гражданина и членов его семьи на обработку персональных данных;

6) гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, - копию правоустанавливающего документа на объект недвижимости, право собственности на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

7) малоимущие граждане - заключение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими;

8) при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - документ, выданный медицинской организацией, с указанием кода заболевания, включенного в Перечень, устанавливаемый Правительством Российской Федерации, по Международной статистической классификации болезней и проблем, связанных со здоровьем (МКБ-10);

9) в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки;

10) граждане, относящиеся к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета;

11) в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном (попечителем), действующим от имени недееспособного либо несовершеннолетнего гражданина, в отношении которого установлена опека (попечительство), - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя).

12) гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда социального использования, - копию договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) сведения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальных органов;

2) сведения (документы) организаций (органов) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства о жилых помещениях, занимаемых гражданином и (или) членами его семьи, право собственности на которые не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) копию договора социального найма или иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и другие), - для гражданина, являющегося нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;

4) сведения о составе семьи, в том числе с места жительства каждого члена семьи, не зарегистрированного по адресу заявителя (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);

5) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания - в случае принятия на учет гражданина, проживающего в жилом помещении, признанном непригодным для проживания.

6) копию договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования - для гражданина, являющегося нанимателем жилого помещения по договору найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда социального использования;

7) копию технического паспорта жилого помещения, если указанное помещение не было поставлено на кадастровый учет.

В случае если заявитель не представил указанные выше документы (сведения) по собственной инициативе, данные документы (сведения) администрация поселения самостоятельно запрашивает и получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	граждане Российской Федерации или их уполномоченные представители.


	30 рабочих дней
	Основаниями для отказа в приеме (отказа в регистрации) документов являются следующие случаи:

- документы представлены неправомочным лицом;

- в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или адрес, по которому должен быть направлен ответ;   

- в заявлении содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению, имеют неоговоренные исправления или повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Основания для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

1) не представлены предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2.6.2 административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4) не истек 5 летний срок со дня совершения гражданином намеренных действий, в результате которых он может быть признан нуждающимися в жилых помещениях, с целью приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	-  распоряжение администрации поселения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и выдача уведомления о принятии на учет;

-  распоряжение е администрации поселения об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и выдача заверенной копии соответствующего распоряжения.

	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	12
	Приватизация муниципального имущества (Постановление администрации от 25.05.2012 № 53)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	При приватизации муниципального имущества с аукциона (по результатам конкурса, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены) предоставляются документы, указанные в соответствующем информационном сообщении публикуемым в СМИ:

- физические лица: Заявку (по форме, указанной в приложениях № 2 к административному регламенту); документ, удостоверяющий личность; платежное поручение с отметкой банка о перечислении задатка;

- юридические лица: Заявку (по форме, указанной в приложениях № 1 к административному регламенту); нотариально заверенные копии учредительных документов (Устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет); сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица; решение соответствующего органа управления юридического лица о приобретении недвижимого имущества; копию приказа (иного документа) о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица; платежное поручение с отметкой банка о перечислении задатка; документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица; справку налоговой инспекции, подтверждающую отсутствие у претендента просроченной задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней по состоянию на последний квартал, предшествующий дате подачи заявки; в случае подачи Заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность.
	физические и юридические лица
	в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона
	Отсутствуют 
	- заключение договора купли-продажи муниципального имущества; 

- передача муниципального имущества по акту приема-передачи.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	13
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков (Постановление администрации от 26.11.2012 № 101/1)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	- заявление;

- документ, удостоверяющий личность гражданина (для физических лиц);

- доверенность представителя; 

 - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности)
	юридические и физические лица
	30 дней
	- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены необходимые документы;

- отказа самого заявителя;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

- смерти (ликвидации) заявителя.


	- выдача заявителю постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков;
- отказ в выдаче постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	14
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование  муниципального имущества, находящегося в  муниципальной собственности   Руднянского городского поселения

(постановление администрации от 08.11.2011 № 122)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Для оформления Договоров без проведения торгов заявителями представляется следующий пакет документов: 

- Заявка на аренду, безвозмездное пользование объектом недвижимого (движимого) имущества подается в письменной форме с обязательным приложением следующих документов, заверенных в установленном порядке: 

- анкеты заявителя;

- копии учредительных документов заявителя (устав юридического лица, свидетельство о его государственной регистрации; свидетельство о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица); 

- копии свидетельства о постановке на налоговый учет; 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); 

- копии паспорта для физических лиц; 

- доверенности на право представления интересов заявителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае обращения заявителя через представителя); 

- копия приказа (решения, протокола) о назначении руководителя и (или) документы, подтверждающие право подписи документации (для юридических лиц).

Для оформления Договоров по результатам проведения торгов заявителями представляется следующий пакет документов: 

- заявку на участие в конкурсе (аукционе);

- копии учредительных документов заявителя (устав юридического лица, свидетельство о его государственной регистрации; свидетельство о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица); 

- копии свидетельства о постановке на налоговый учет; 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); 

- копии паспорта для физических лиц; 

- доверенности на право представления интересов заявителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае обращения заявителя через представителя); 

- копия приказа (решения, протокола) о назначении руководителя и (или) документы, подтверждающие право подписи документации (для юридических лиц).
	физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, их полномочные представители
	оформление договора аренды, безвозмездного пользования объектом, недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов -
30 календарных дней;

оформление Договоров по результатам проведения торгов - 75 календарных дней со дня регистрации заявки


	- заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6 Административного регламента- отсутствие правовых оснований для предоставления заявителю объектов недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов;

 - отсутствие на момент обращения заявителя свободных объектов недвижимого (движимого) имущества, которое может быть передано по договорным отношениям;

- в отношении указанного в заявке заявителя объекта недвижимого (движимого) имущества принято решение об использовании его для муниципальных нужд;

- указанный в заявке заявителя объект недвижимого (движимого) имущества является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования;

- указанный в заявке заявителя объект недвижимого имущества находится в перечне объектов недвижимого имущества, предназначенного для долгосрочной аренды субъектам малого и среднего предпринимательства;

- проведение ликвидации заявителя – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании заявителя  банкротом и об открытии  конкурсного производства;- предоставление  заявителем заведомо ложных сведений;

- приостановление деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 


	Заключение:

- договора аренды, безвозмездного пользования объектом (частью объекта) недвижимого (движимого) имущества, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения, по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды и на право заключения договора безвозмездного пользования;

- договора аренды, безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- договора аренды, безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества на новый срок без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- соглашения о внесении изменений в договор аренды, безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества;

- соглашения о расторжении договора аренды, безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	15
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (Постановление администрации от 28.12.2016 № 136)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, 

тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 


	Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования по образцу согласно приложению 1;

- документ, подтверждающий право заявителя на объект капитального строительства или земельный участок либо преимущественное право на приобретение объекта капитального строительства или земельного участка;

- копии документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).

Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

- согласие собственника(ов) земельного участка или объекта капитального строительства (в случае если заявитель не является собственником земельного участка или объекта капитального строительства и (или) земельный участок или объект капитального строительства находятся в общей (долевой или совместной) собственности);

- документ, подтверждающий соблюдение требований технических регламентов.

В случае обращения за предоставлением разрешения на условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, являющегося источником воздействия на среду обитания и здоровье человека, заявитель в обоснование заявления может приложить схему планируемого размещения такого объекта (за исключением индивидуальных жилых домов).
	физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
	30 дней
	- заявитель письменно отказывается от получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;

- запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует градостроительным регламентам;

- размещение объекта капитального строительства не соответствует генеральному плану Руднянского городского поселения, документации по планировке территории;

- предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков не соответствуют градостроительному регламенту;

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, принадлежит к нескольким территориальным зонам;

- земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд.


	Выдача нормативно-правового акта администрации Руднянского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо об отказе в предоставлении такого разрешения.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	16
	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (Постановление администрации от 28.12.2016 № 137)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, 

тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 


	Заявитель 

направляет в администрацию заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (для физического лица) либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия договора аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо копия договора о развитии застроенной территории (предоставляется лицами, с которыми заключены такие договоры).
	физическое или юридическое лицо
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 месяц со дня регистрации заявления, а в случае, если Заявителями являются лица, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, – 14 дней со дня регистрации заявления.


	- в отношении границ территории, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

- в отношении границ территории, указанных в заявлении, принято решение о подготовке документации по планировке.


	Выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации Руднянского городского поселения о подготовке документации по планировке территории либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	17
	Принятие решения об утверждении документации по планировке территорий (Постановление администрации от 28.12.2016 № 138)


	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, 

тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 


	Заявитель 
направляет заявление о проверке соответствия документации по планировке территории требованиям технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий, с указанием фамилии, имени, отчества (для физических лиц), наименования юридического лица, почтового адреса, а также реквизитов постановления администрации о подготовке документации по планировке территории.

К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (для физического лица) либо личность представителя физического или юридического лица;

- документация по планировке территории, в отношении которой проводится проверка.
	физическое или юридическое лицо
	Не более 3 месяцев со дня регистрации заявления 
	несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий.


	выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации об утверждении документации по планировке территории или копии постановления администрации об отклонении документации по планировке территории. 


	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно

	18
	Подписание протокола о результатах аукциона по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для жилищного строительства (Постановление администрации от 28.12.2016 № 139)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, 

тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 


	Не предусмотрен
	физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	1 рабочий день
	Отсутствуют 
	Подписание протокола по результатам торгов и его передача победителю аукциона
	На бумажном носителе 
	бесплатно

	19
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (Постановление администрации от 18.04.2017 № 56)


	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Заявление о переводе помещения;

-подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

-правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном недвижимости.

По собственной инициативе заявитель вправе представить:

-правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном недвижимости;

-  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

-  поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе вышеперечисленных документов они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	Собственники помещений или уполномоченные ими лица.


	45 дней
	- непредставления определенных в подпункте 2.6.1 административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.2 административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

- несоблюдения предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации и законодательством о градостроительной деятельности условий перевода помещения.
	направление (вручение) заявителю решения о переводе (либо отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в форме уведомления.


	На бумажном носителе 
	бесплатно

	20
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда Руднянского городского поселения (Постановление администрации от 21.06.2017 № 75)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	   1) заявление   о  передачи  жилого  помещения в собственность по форме согласно Приложению N 1 к Административному регламенту;
   2) документы,  удостоверяющие  личность (паспорт, свидетельство о рождении);

   3) ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения;

   4) в случае перемены имени, отчества или фамилии, после получения договора найма -   документ, подтверждающий данные изменения;

   5) справка о неучастии гражданина в приватизации по прежнему месту жительства.  Справки предоставляют граждане, которые проживали в период после принятия Закона «О приватизации жилищного фонда в РСФСР» от 11.07.1991г. по другим адресам в Российской Федерации, и не использовали свое право на приватизацию занимаемых ими ранее жилых помещений.  Данный документ оформляется и выдается гражданам на основании заявления на возмездной основе организациями, осуществлявшими регистрацию права собственности на недвижимое имущество на территории Российской Федерации в соответствии с требованиями законодательства. Указанный документ предоставляется в случае, если граждане, желающие участвовать в приватизации жилого помещения, меняли место постоянного жительства и проживали на территории различных субъектов Российской Федерации;

   6)  в случаях, установленных Законом - разрешение органов опеки и попечительства;

   7)  нотариально удостоверенная доверенность в соответствии с Гражданским кодексом РФ от временно отсутствующего члена семьи;

   8) отказ гражданина, имеющего право на приватизацию жилого помещения, от приватизации, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, подписанное лично гражданином в присутствии должностного лица администрации;

   9) если от имени получателя муниципальной услуги действует представитель, то представляется документ, подтверждающий право представителя действовать от имени и в интересах получателя муниципальной услуги в силу закона, полномочия, основанного на доверенности, оформленной в порядке, установленном  Гражданским кодексом Российской Федерации, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
10) документ, подтверждающий согласие лиц, не являющихся заявителями (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченными федеральными органами власти), а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче их персональных данных (в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, документ передается заявителю субъектом персональных данных).
	граждане, имеющие право пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда Руднянского городского поселения на условиях социального найма (их представитель)
	В течение двух месяцев
	- Непредставление всех требующихся документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента.
- Предоставление заявителем документов, не подтверждающих право заявителя на приватизацию жилого помещения.

- Документы представлены лицом, не уполномоченным получателем муниципальной услуги на осуществление таких действий.
- Наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
- Жилое помещение не находится в муниципальной собственности Руднянского городского поселения.

- В случае поступления от заявителя заявления о прекращении рассмотрения обращения.


	Заключение между Администрацией и заявителем (заявителями) договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) и выдача данного договора заявителю либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
	На бумажном носителе или в электронной форме
	а) предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно;
б) предоставление услуг по подготовке и выдаче справок, подтверждающих неиспользование ранее заявителями, желающими участвовать в приватизации жилого помещения, права на приватизацию жилья, осуществляется организациями, осуществлявшими регистрацию права собственности на недвижимое имущество на территории Российской Федерации до момента вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" на основании заявления гражданина на возмездной основе в соответствии с требованиями законодательства, действующего на территории субъектов Российской Федерации.
б) Стоимость нотариальных услуг установлена законодательством Российской Федерации о нотариате.


	21
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство
(постановление администрации от 04.12.2017 № 138)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	В целях получения разрешения на строительство заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;

2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной 
в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов 
к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта 
и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась 
в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, в случае использования модифицированной проектной документации;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 8 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома;

7) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией 
по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

8) решение общего собрания собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии 
с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме;

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

10) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности 
и безопасности такого объекта;

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;

3) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
В целях продления срока действия разрешения 
на строительство заявитель представляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

В целях внесения изменений в разрешение на строительство лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, самостоятельно представляют следующие документы:

1) уведомление о переходе прав на земельные участки (в случае приобретения права на земельный участок) по форме согласно приложению 3 к административному регламенту; 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, к заявлению прилагаются копии таких документов;

2) уведомление об образовании земельного участка (в случае образования земельных участков путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство) по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;

3) уведомление о переходе права пользования недрами (при принятии решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами) по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.
	физическое или юридическое лицо, которое является застройщиком либо через представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


	- со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство - 7 рабочих дней;

- со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство - 12 дней;

- со дня получения уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство – 10 рабочих дней.


	Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в выдаче разрешения 
на строительство являются:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 административного регламента. Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие представленных документов требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Уполномоченный орган отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

	- выдача разрешения на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство.

- продление срока действия разрешения на строительство;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.
- решение о внесении изменений в разрешение на строительство;

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.

	На бумажном носителе или в электронной форме
	бесплатно
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	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Руднянского городского поселения, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Руднянского городского поселения в аренду без проведения торгов (постановление администрации от 04.12.2017 № 136) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду согласно приложению 1 к административному регламенту с приложением:
1) документ, подтверждающий личность заявителя (при личном обращении заявителя в уполномоченный орган) или копия документа, подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе). 

В случае обращения заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" к заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления данного документа не требуется в случае представления заявления в форме электронного документа посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя. 

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов.

Заявление о предоставлении земельного участка в аренду согласно приложению 2 к административному регламенту

К заявлению о предоставлении земельного участка в аренду прилагаются документы, указанные в подпунктах 1, 4-7 пункта 2.6.1.2 административного регламента.

Предоставление заявителем документов, указанных в подпунктах 1, 4-7 пункта 2.6.1.2 настоящего административного регламента, не требуется в случае, если данные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду.

В случаях, предусмотренных подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, с заявлением о предоставлении земельного участка в  аренду заявитель также представляет заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования таким земельным участком.
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


	30 дней
	Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предварительном согласовании при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по одному из следующих оснований:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 пункта 2.11 настоящего административного регламента;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 пункта 2.11 настоящего административного регламента;

4) наличие не устраненных на дату подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка нарушений заявителем требований законодательства Российской Федерации, законодательства Волгоградской области в отношении испрашиваемого земельного участка, в том числе выявленных при осуществлении государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля;

5) наличие на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании его предоставления, зданий, сооружений (помещений в них), имеющих параметры (характеристики), отличные от параметров (характеристик), сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре  недвижимости;

6) наличие обеспечительных мер, примененных в отношении земельного участка, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления;

7) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления, с местоположением ранее сформированного земельного участка, границы которого определены в установленном законом порядке;

8) отсутствие договора водопользования в случае, если земельный участок расположен в пределах береговой полосы водного объекта общего пользования и содержание планируемого вида разрешенного использования которого допускает размещение объектов капитального строительства, - в случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка в аренду или в собственность;

9) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в статье 2 Закона Волгоградской области от 29.12.2015 № 229-ОД «Об установлении оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в предварительном согласовании предоставления земельных участков и в предоставлении земельных участков без проведения торгов», устанавливающей основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка:

- отсутствие документов (сведений), подтверждающих права заявителя на здания, сооружения (помещения в них), расположенные на земельном участке, образование которого предусмотрено схемой расположения; 
- наличие не устраненных на дату подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка нарушений заявителем требований законодательства Российской Федерации, законодательства Волгоградской области, в отношении образуемого земельного участка, в том числе выявленных при осуществлении государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля;

- наличие на земельном участке, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, зданий, сооружений (помещений в них), имеющих параметры (характеристики), отличные от параметров (характеристик), сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- наличие обеспечительных мер, примененных в отношении земельного участка, из которого образуются земельные участки;

- отсутствие согласия арендаторов земельного участка, из которого образуется земельный участок, в случае если с заявлением об утверждении схемы земельного участка, предусматривающей образование земельного участка из арендуемого земельного участка, обращается один или несколько арендаторов земельного участка - собственник здания, сооружения (помещений в них) или лицо, которому это здание, сооружение (помещения в них) принадлежит (принадлежат) на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, с местоположением ранее сформированного земельного участка, границы которого определены в установленном законом порядке;

- расположение земельного участка полностью или частично на территории, предусматривающей в соответствии с утвержденными проектом межевания и (или) проектом планировки территории формирование земельных участков в целях последующего предоставления в собственность граждан в соответствии с Законом Волгоградской области "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно";
- наличие задолженности по арендной плате в случае образования земельных участков из земельного участка, предоставленного в аренду, если с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратился арендатор такого земельного участка;

- схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, вид разрешенного использования и (или) размеры которого не соответствуют правилам землепользования и застройки, правовым актам уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных органов исполнительной власти Волгоградской области или уполномоченных органов местного самоуправления, определяющих в соответствии с федеральными законами использование земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются.

Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федеации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26) отсутствие документов (сведений), подтверждающих права заявителя на здания, сооружения (помещения в них), расположенные на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении без проведения торгов, за исключением случая, если с заявлением обращается гражданин, имеющий право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 1 Закона Волгоградской области «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

27) наличие не устраненных на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов нарушений заявителем требований законодательства Российской Федерации, законодательства Волгоградской области в отношении испрашиваемого земельного участка, в том числе выявленных при осуществлении государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля;

28) наличие на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении без проведения торгов зданий, сооружений (помещений в них), имеющих параметры (характеристики), отличные от параметров (характеристик), сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

29) отсутствие в государственном кадастре недвижимости кадастровых сведений о координатах характерных точек границ земельного участка и (или) о разрешенном использовании земельного участка и (или) о кадастровой стоимости;

30) расположение здания, сооружения частично за границами испрашиваемого земельного участка;

31) наличие обеспечительных мер, примененных в отношении земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении без проведения торгов;

32) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов, с местоположением ранее сформированного земельного участка, границы которого определены в установленном законом порядке;

33) расположение земельного участка полностью или частично на территории, предусматривающей в соответствии с утвержденными проектом межевания и (или) планировки территории формирование земельных участков в целях последующего предоставления в собственность граждан в соответствии с Законом Волгоградской области «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно», за исключением случаев предоставления земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с Законом Волгоградской области «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

34) вид разрешенного использования и (или) размеры испрашиваемого земельного участка не соответствуют правилам землепользования и застройки, правовым актам уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных органов исполнительной власти Волгоградской области или уполномоченных органов местного самоуправления, определяющих в соответствии с федеральными законами использование земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются;

35) пересечение границ земельного участка с красными линиями, утвержденными в составе проекта планировки территории, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов;

36) отсутствие заявлений о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов от всех собственников, расположенных на земельном участке зданий, сооружений (помещений в них) в случае обращения с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность одного из собственников, расположенных на таком земельном участке зданий, сооружений (помещений в них);

37) наличие задолженности по арендной плате в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов обратился арендатор такого земельного участка;

38) отсутствие договора водопользования в случае, если земельный участок расположен в пределах береговой полосы водного объекта общего пользования и содержание планируемого вида разрешенного использования которого допускает размещение объектов капитального строительства, - в случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка в аренду или в собственность.
	- решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду;
- решение уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду; 
- проект договора аренды земельного участка; 

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.


	На бумажном носителе или в электронной форме
	Бесплатно 

	23
	Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Руднянского городского поселения (постановление администрации от 04.12.2017 № 137
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен пунктом 2.6. административного регламента  
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.  


	2 месяца со дня поступления заявления 
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги установлены пунктом 2.8. административного регламента.


	- решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением этой схемы;

- решение уполномоченного органа об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка; 
- решение уполномоченного органа о проведении аукциона;

- решение уполномоченного органа об отказе в проведении аукциона.


	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 

	24
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (постановление администрации от 04.12.2017 № 139)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен пунктом 2.6. административного регламента  
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.  


	7 рабочих дней
	- отсутствие документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего административного регламента. Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

- несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом;

- невыполнение заявителем требования части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ
	- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 

	25
	Выдача градостроительного плана земельного участка (постановление администрации от 04.12.2017 № 140)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель самостоятельно предоставляет:

1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление о выдаче градостроительного плана);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;

3) Документ, подтверждающий личность заявителя (при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, МФЦ) или копия документа, подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе) или копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа (в случае обращения заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).

Представления указанного в настоящем пункте документа 
не требуется в случае направления заявления в форме электронного документа посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, являющегося федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а так же если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

4) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка обращается представитель заявителя.
	физическое или юридическое лицо, которое является правообладателем земельного участка, либо их уполномоченные представители
	20 рабочих дней
	1) с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка обратилось лицо, не являющееся его правообладателем (представителем правообладателя);

2) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

3) отсутствие документации по планировке территории, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом РФ размещение объекта капитального строительства допускается только при ее наличии.


	- выдача градостроительного плана земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.


	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 

	26
	Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно (постановление администрации от 08.12.2017 № 142) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен пунктом 2.6. административного регламента  
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, указанные в пункте 1.2. административного регламента 
	Извещение об отсутствии возможности предоставить земельный участок в собственность бесплатно - 15 календарных дней со дня подачи заявления;

Решение о постановке гражданина (об отказе в постановке) на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность - 

в месячный срок со дня поступления заявления и документов
	Основания для отказа в постановке на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно: 

1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.2 административного регламента;

2) представленные документы не подтверждают право гражданина на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

3) гражданин обратился с заявлением в ненадлежащий орган;

4) гражданин реализовал свое право на однократное предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законодательством Волгоградской области, законодательством Российской Федерации.

Основания для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно: 

1) утрата гражданином права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

2) выезд гражданина на место жительства в другой субъект Российской Федерации;

3) выявление в представленных гражданином в уполномоченный орган документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия гражданина на учет, а также неправомерных действий должностных лиц уполномоченного органа при принятии решения о постановке гражданина на учет;

4) непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего административного регламента; 

5) гражданин реализовал свое право на однократное предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законодательством Волгоградской области, законодательством Российской Федерации.

Наряду с основаниями, предусмотренными подпунктами 1-5 настоящего пункта, основанием для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, состоящим на учете, ранее отказавшимся от предоставленных на выбор земельных участков, в последующем желающим получить в собственность бесплатно земельный участок из числа ранее предложенных, является исключение выбранного земельного участка из Перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан.
	- извещение об отсутствии возможности предоставить гражданину земельный участок в собственность бесплатно по примерной форме, утвержденной приказом Комитета по управлению государственным имуществом Волгоградской области от 05.10.2015 № 41-н «Об утверждении примерной формы извещения об отсутствии возможности предоставить земельный участок в собственность бесплатно»;

- решение уполномоченного органа о постановке на учет в целях последующего предоставления гражданину земельного участка в собственность бесплатно;

- решение уполномоченного органа об отказе в постановке гражданина на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

- решение уполномоченного органа о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно;

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно.


	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 

	27
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (постановление администрации от 08.12.2017 № 143) 
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	Заявление о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по форме согласно приложению 1             к административному регламенту.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке) или свидетельство о государственной регистрации права собственности.


	физическое или юридическое лицо, которое является правообладателем земельного участка, либо их уполномоченные представители
	37 дней 
с даты поступления заявления.


	- с заявлением на предоставление муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся правообладателем (представителем правообладателя) земельного участка, размеры которого меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки;

- отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для отдельного земельного участка приведет к нарушению требований технических регламентов;

- отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства запрашивается в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения.
	- решение о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 

	28
	Выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов на территории Руднянского городского поселения (постановление от 06.07.2017 № 80)
	Администрация Руднянского городского поселения, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, тел.:(884453) 7-15-31,

сайт: http://adm-rudnya.ru/

  e-mail usp_sloboda@mail.ru 

МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Руднянского муниципального района», Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Толстого, 64а
8(84453) 7-94-25(директор)

8(84453) 7-94-21,

Адрес электронной почты МФЦ: mfc281@volganet.ru  

	1) документ, удостоверяющий наличие гражданства Российской Федерации (паспорт);

2) справки из учебных заведений (для студентов для предъявления по месту требования);

3) домовую книгу/ поквартирную карточку;

4) свидетельство о рождении (дети до 14 лет);

5) при обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени получателя муниципальной услуги его законного представителя последний представляет документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность);

6) свидетельство о смерти гражданина (для справки о последнем месте жительства умершего);

7) правоустанавливающие документы на дом и земельный участок (для выписки из похозяйственного учета, копии лицевого счета квартиросъемщика, справки для предоставления субсидий, для получения справки ЛПХ).

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.


	Услуга предоставляется физическим, юридическим лицам либо их уполномоченным представителям

органам государственной власти и органам местного самоуправления, обратившимся о выдаче выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов. 


	Выписка предоставляется в день обращения заявителя.

- Не более 5 (пяти) рабочих дней, в случае формирования межведомственного запроса;
- Не более 5 (пяти) рабочих дней, в случае предоставления архивных данных.

	- Заявитель не представил документы, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с п. 2.7. настоящего административного регламента возложена на заявителя;

- Заявитель не относится к кругу лиц, указанных в п. 1.2. настоящего административного регламента;

-  недостоверности сведений, содержащихся в документах. 

- Адрес жилого помещения, по которому запрашивается справка (выписка) не входит в перечень адресов, находящихся в распоряжении администрации.


	1) выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов; 

2) отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов.


	На бумажном носителе и в электронном виде
	Бесплатно 


