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Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я

В О Л Г О Г Р А Д С К А Я     О Б Л А С Т Ь

Р У Д Н Я Н С К И Й    Р А Й О Н

АДМИНИСТРАЦИЯ

РУДНЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 мая 2012 года № 54 

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной функции по осуществлению  муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения


В целях регламентации процесса исполнения муниципальной функции по осуществлению  муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения в соответствии с   постановлением  Администрации Руднянского городского поселения от 16.06.2011 г. № 46  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления Администрацией Руднянского городского поселения муниципальных услуг (функций)», руководствуясь Уставом Руднянского  городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению  муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения.
2. Настоящее  Постановление  вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному обнародованию на информационных стендах в фойе здания Администрации Руднянского городского поселения.

3. Контроль над исполнением настоящего  Постановления возлагаю на заместителя главы Руднянского городского поселения. 

Глава  Руднянского
городского поселения                                                                   О.В. Воронина    
                                   Утвержден

                                                                     Постановлением администрации 

                                                                              Руднянского городского поселения

                                                        от  25 мая 2012 г. №  54          
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной функции 
по осуществлению  муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых по муниципальному земельному контролю, защиты прав участников земельных правоотношений, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции. Административный регламент устанавливает сроки, последовательность административных процедур и административных действий специалиста, порядок взаимодействия между должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, а также их взаимодействие с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при осуществлении функции муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения, проведения мероприятий  по муниципальному земельному контролю.


1.2. Функция муниципального земельного контроля осуществляется в отношении физических лиц, организаций независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Руднянского городского поселения.

1.3. 
Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации и консультации.

1.4. Местонахождение Администрации Руднянского городского поселения: Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, 1, часть 1, телефон  для справок (84453) 7-15-31.
Адрес электронной почты  E – mail: usp_sloboda@mail.ru
График работы Администрации по приему заявителей по вопросам исполнения муниципальной функции с 8.00 до 17.00 часов (понедельник- пятница), перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. Суббота, воскресенье – выходные дни. 

Получение информации и консультаций производится в любое время с момента обращения заявителя путем использования средств телефонной связи, личного посещения, иными способами обращения.

Информация размещается на официальном информационно-справочном портале http://www.volganet.ru и на информационных стендах в  Администрации Руднянского городского поселения по адресу: Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, д.1, часть 1.


1.5. Информация о порядке исполнения муниципальной функции может быть получена:


- при непосредственном посещении  Администрации Руднянского городского поселения;


- по телефону  (84453) 7-15-31;


- с использованием почтовой связи: 403601, Волгоградская область, р.п. Рудня, ул. Комсомольская, д.1, часть 1;


- с использованием электронной связи.


Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Продолжительность телефонного разговора составляет не более 15 минут. Прием заявителей осуществляется специалистом в порядке очередности.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое, удобное для заявителя, время для устного консультирования.

Специалист, осуществляющий  прием и информирование, должен корректно и внимательного относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителя в Администрацию Руднянского городского поселения осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ подписывается  Главой Руднянского городского поселения.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и должен содержать ответы на поставленные вопросы.

Ответ направляется в письменном виде, почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя в Администрации Руднянского городского поселения.

Публичное информирование осуществляется на официальном информационно-справочном портале http://www.volganet/ru.
2. Стандарт исполнения муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения (далее – муниципальная функция).

2.2. Наименование органа, исполняющего  муниципальную функцию.

Исполнение муниципальной функции осуществляется Администрацией Руднянского городского поселения. 

Непосредственное  исполнение муниципальной функции осуществляет ведущий специалист Администрации Руднянского городского поселения (далее – специалист). 
Специалист осуществляет муниципальный земельный контроль за соблюдением юридическими лицами, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями и должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами: 

- установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением; 

- требований охраны использования земель; 

- сроков освоения земельных участков, если такие сроки установлены законодательством РФ; 

- градостроительных требований при использовании земель; 

- исполнения предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранения нарушений в использовании земель; 

- ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления, в государственных или общественных интересах, а также в целях безопасности населения и в других случаях, определенных законодательством Российской Федерации и Волгоградской области; 

а также контроль за: 

- недопущением самовольного занятия земель; 

- хранением и воспроизводством плодородия почв при использовании земли как средства производства в сельском хозяйстве; 

- выполнением мероприятий, направленных на предотвращение порчи земель; 

- предотвращением вреда воздействия на окружающую среду при использовании земли в различных сферах хозяйственной и иной деятельности; 

- выполнением мероприятий, направленных на предотвращение нарушений норм и правил, установленных нормативными правовыми актами, в сфере благоустройства и производства работ на территории Руднянского городского поселения.
2.3.  Результатом исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля являются: 

- выявление признаков нарушений законодательства Российской Федерации, нормативно-правовых актов Волгоградской области и Руднянского городского поселения или установление отсутствия таких признаков; 

- при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия, административных мер. 

2.4. Срок исполнения функции: 

Срок исполнения функции не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

Срок проведения каждой документарной или выездной проверок не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений специалиста, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен на основании распоряжения Главы Руднянского городского поселения или замещающим его лицом, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении юридических лиц, физических лиц – тридцати календарных дней. 

2.5. Правовые основания для исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;

- Земельным кодексом Российской Федерации № 136-ФЗ от 25.10.2001; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 195-ФЗ от 30.12.2001;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации»;                              

- Федеральным законом от 26.12.2008  года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Уставом Руднянского городского поселения.
2.6. Основанием для прекращения исполнения функции являются:

- обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Руднянского городского поселения или к должностным лицам, осуществляющим муниципальный земельный контроль; 

- обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения земельного законодательства и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

2.7. Исполнение муниципальной функции является бесплатным. 

3. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности исполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исполнение функции осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства. 

3.2. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства (плановые проверки). 

Предметом плановой проверки является соблюдение физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и исполнение землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков требований законодательства Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель на территории Руднянского городского поселения. 

 Основанием для проведения плановой проверки физических лиц является план по муниципальному земельному контролю, утвержденный Главой Руднянского городского поселения и размещенный в установленном порядке в средствах массовой информации. 

Основанием для проведения плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является ежегодный план по муниципальному земельному контролю, составленный с учетом положений Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ, утвержденный Главой Руднянского городского поселения, согласованный в установленном порядке с органами Прокуратуры и размещенный в установленном порядке в средствах массовой информации. 

 3.2.1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Администрация Руднянского городского поселения направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в печатном виде и на электронном носителе в соответствии с утверждённой типовой формой, проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства на территории Руднянского городского поселения в  прокуратуру Руднянского района для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок. 

3.2.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня: 

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный, ежеквартальный планы проведения внеплановых проверок физических лиц является: 

- поступление в Администрацию Руднянского городского поселения заявления от лиц, в котором прямо или косвенно указывается на нарушение земельного законодательства физическим лицом;
- наличие в Администрации Руднянского городского поселения сведений прямо или косвенно указывающих на нарушение земельного законодательства физическим лицом. 

3.2.3. В планах проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения: 

- наименования юридических, физических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам; 

- адреса зданий, строений, сооружений и (или) земельного участка; 

- цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 

- фамилия, имя отчество специалиста, осуществляющего конкретную плановую проверку. 

В планах проведения плановых проверок физических лиц указываются следующие сведения: 

- фамилии, имена, отчества физических лиц, подлежащих плановым проверкам; 

- адреса зданий, строений, сооружений и (или) земельного участка; 

- цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 

- фамилия, имя отчество специалиста, осуществляющего конкретную плановую проверку. 

3.2.4. При проведении плановой проверки специалист в планах проведения плановых проверок указываются наименования всех лиц участвующих в такой проверке. Привлечение сотрудников заинтересованных органов, участвующих в планируемых мероприятиях по муниципальному земельному контролю и других муниципальных образований к проведению совместных мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов. 

3.2.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются специалистом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы Руднянского городского поселения или замещающего его лица (Приложение № 1) о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись) (Приложение № 5); физические лица – не позднее, чем за пять рабочих дней до начала проверки. 

3.3. Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства. 

3.3.1. Предметом внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями являются: 

- соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления своей деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- выполнение предписаний органов муниципального контроля; 

- проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; 

- по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

Предметом внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами являются: 

- соблюдение земельного законодательства; 

- соблюдение градостроительных требований при использовании земель; 

- выполнение предписаний органов муниципального контроля. 

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями являются: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации. 

3.3.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" вышеуказанного пункта, оснований для проведения внеплановой проверки, настоящего административного регламента, специалистом после согласования с Прокуратурой Руднянского района. 
3.3.4. Основанием для проведения внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами является: 

а) поступление в Администрацию Руднянского городского поселения заявления от лиц, в котором прямо или косвенно указывается на нарушение земельного законодательства физическим лицом;
б) поступление в Администрацию Руднянского городского поселения сведений о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) наличие в Администрации Руднянского городского поселения сведений прямо или косвенно указывающих на нарушение земельного законодательства физическим лицом. 

3.3.5. Порядок согласования специалистом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, установлен приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27.03.2009 № 93. 

3.3.6. В день подписания Главой Руднянского городского поселения или замещающим его лицом распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения специалист представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного в Прокуратуре Руднянского района заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы Руднянского городского поселения или замещающего его лица о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. Решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд. 

3.3.7. О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом. 

3.3.8. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.4. Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка. Отсутствие руководителя или замещающего его лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц или работников организации. 

3.5. До начала проведения проверки в адрес проверяемого направляется уведомление вместе с копией распоряжения о проверке использования земельного участка, в котором указывается необходимость присутствия законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись). 

3.6. Заверенная копия распоряжения о проведении проверки предъявляется специалистом, осуществляющими муниципальный земельный контроль, физическому лицу, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю. 

По просьбе физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, в отношении которых проводится процедура муниципального земельного контроля, специалист обязан ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом. 

3.7. Присутствие при проведении проверок по муниципальному земельному контролю представителей других заинтересованных органов государственной власти и органов местного самоуправления, общественных организаций и объединений, внештатных инспекторов, специалистов и других лиц осуществляется на основании списка, подписанного Главой Руднянского городского поселения или замещающим его лицом по согласованию с руководителями указанных органов. 

Список составляется на бланке с указанием фамилии, имени, отчества, занимаемой должности или места жительства каждого лица, имеющего право присутствия при проведении мероприятия по муниципальному земельному контролю. 

3.8. По результатам проверки специалист, проводящий проверку, составляется акт в двух экземплярах. (Приложение № 2)
В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) дата и номер распоряжения Главы Руднянского городского поселения или замещающего его лица по муниципальному земельному контролю; 

3) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку; 

4) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

5) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

6) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

7) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

8) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

3.9. К акту проверки прилагаются фототаблица, обмер площади земельного участка, протоколы отбора образцов, проб обследования, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, информация, подтверждающая устранение нарушения земельного законодательства. (Приложение № 3,4)
К акту при необходимости прилагаются копии документов о правах на землю, копии нормативных правовых актов и распорядительных документов органов местного самоуправления, договоров аренды земли, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки. 

3.10. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения. Акт подписывается специалист, проводившим проверку, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем или законным представителем юридического лица, в отношении которых проводилась проверка, а также при необходимости свидетелями и потерпевшими лицами. 

3.11. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю юридического лица или его заместителю, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их законным представителям под расписку об ознакомлении. 

3.12. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа от подписи об этом делается отметка в акте, которая заверяется подписями лиц (лица), проводивших проверку. В этом случае копия акта направляется землепользователю заказным письмом с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, оставшемуся в органе муниципального земельного контроля, проводившем проверку. 

 В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле у специалиста. 

3.13. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.14. Акт проверки не позднее 2 рабочих дней после его составления представляется Главе Руднянского городского поселения или замещающему его лицу с предложениями от специалиста, проводившего мероприятие по муниципальному земельному контролю. 

3.15. Глава Руднянского городского поселения или замещающее его лицо в течение 3 рабочих дней принимает решение об осуществлении дальнейших действий в соответствии со своей компетенцией и настоящим административным регламентом. 

3.16. В случае выявления при проведении проверки нарушений в использовании земель материалы проверки направляются в  соответствующие органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской  области рассматривать дела о данных нарушениях, допущенных при использовании земель, для привлечения лиц к ответственности. 

В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, специалист обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до принятия мер по временному запрету деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

4. Форма и порядок контроля над исполнением функции по проведению проверок

4.1. Глава Руднянского городского поселения или замещающее его лицо осуществляют контроль над действиями специалиста при проведении проверки, руководит деятельностью по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Руднянского городского поселения. 


4.2.
Контроль  над  полнотой  и  качеством  исполнения  муниципальной  функции включает    проведение    проверок    по    конкретным    обращениям    получателей    услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за исполнением муниципальной функции.


4.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель    имеет   право   на   обжалование   действий   (бездействия) должностных      лиц, исполняющих      муниципальную      функцию,      в      досудебном (административном) и судебном порядке.


5.2. В   досудебном   порядке   получатели   услуги   вправе   обжаловать   действия (бездействие) должностных лиц Главе Руднянского городского поселения.


5.3.Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.


В  устной  форме жалобы рассматриваются по  общему  правилу  в  ходе личного приема:


- дни приема граждан;


Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в Администрацию Руднянского городского поселения по адресу, указанному в п. 1.4. в рабочие дни  с 8.00 до 12.00 часов и с 13.00 до 17.00 часов.


5.4. В письменной жалобе получатель услуги указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- свою фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- суть  жалобы,  т.е.  требования  лица,   подающего  жалобу,   и   основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным;

- ставит личную подпись и дату.


5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе    необходимые   документы   или   материалы.   Заявитель   вправе   получить   в Администрации  Руднянского городского поселения информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения    жалобы,    за   исключением    информации   и   документов    ограниченного использования.


5.6. Жалоба может быть оставлена без рассмотрения  в случае:

          5.6.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия,  имя, отчество  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

          5.6.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия   и почтовый адрес  поддается прочтению.

          5.6.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6.4.  Специалист при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также   членов его  семьи, вправе  оставить  обращение без ответа по существу поставленных в нем  вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.5. Если в письменном  обращении  заявителя  содержится  вопрос, на который  заявителю многократно  давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями, и при  этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава  Руднянского городского поселения, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения  переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые  обращения направлялись в Администрацию Руднянского городского поселения. О данном решении  уведомляется  заявитель, направивший обращение.

  
 5.6.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса  не может быть  дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную  охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ  по существу поставленного  в нем  вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

  
5.6.7. Если причины, по которым  ответ по существу поставленных в обращении  вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель  вправе вновь направить  обращение в Администрацию Руднянского городского поселения. 


5.7. Жалоба  рассматривается в срок 30 календарных дней с даты поступления, по результатам рассмотрения составляется соответствующий акт и направляется мотивированный ответ заявителю.


5.8. Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления или отказ от его удовлетворения в случае, если решение следующих инстанций подтверждает правоту заявителя.

